ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREANR. 284 /2011

privind aprobarea modificérii anexei nr. 1la Hotarareanr.161/2011,
cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare i functionare
al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita

Consiliul Judetean Harghita,

Avind in vedere Expunerea de motive nr. 19100/2011 initiatd de catre pregedintele
Consiliului Judetean Harghita, la propunerea Directiei management, privind aprobarea
Regulamentului de organizare i functionare al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Harghita, pe baza referatelor Directiei drumuri judetene nr. 19836 /2011, Directiei
general3d administratie publica locald nr. 1815472011, Directiei programe §i dezvoltare
rurald nr. 18347/2011, Directiei economice nr. 19229/2011; precum si Raportul Directiei
generale administratie publicd locala nr. 19136/2011;

vizand avizul favorabil al Comisiei juridice, pentru administratie publica locald, apararea
ordinii publice, respectarea drepturilor si libertatilor cetstenilor, egalitate de sanse,
minoritati, petitii §i Procesul-verbal nr. 19103/2011 privind indeplinirea exigentelor de
transparentd decizionala;

Tn conformitate cu prevederile Legii nr. 52/2003, privind transparenta decizionala n
administratia public3, cu modificarile si completarile ulterioare;

n temeiul prevederilor art. 91, alin. (1), lit. a) coroborat cu alin. (2), lit. c) §i art. 115, alin.
(1), lit. ¢} din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicat3, cu completarile
si modificarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art. 1. Tncepand cu data intrdrii in vigoare a prezentei se aproba modificarea anexeinr. 1 la
Hotirarea nr. 161/2011, cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al aparatului de specialitate al Consiliului judetean Harghita, prin inlocuirea
acesteia cu anexa nr. 1, la prezenta hotdrare, care face parte integrantd din prezenta.

Art. Il. Cu aducerea la indeplinire a prezentei hotdrdri se incredinfeazd presedintele
Consiliului Judetean Harghita prin Directia management, Biroul de audit public intern si
corp de control, Directia economicéi Arhitectu! sef, Directia achiziii publice si transport n
comun, Directia generald administratie publica locala, Compartimentul relatii cu institutiile
centrale, Compartimentul Tinutul Secuiesc, Directia de dezvoltare, Directia programe §i
dezvoltare rural3, Directia investitii, Directia drumuri judetene, Directia patrimoniului.



_p—

Art. Il1. (1) Hot3rdrea se comunica de Biroul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita:
domnului presedinte Borboly Csaba, domnilor vicepresedinti, Petres Sandor respectiv
séfalvi Laszio, secretarului judetului Egyed Arpad, administratorului public Birtalan Jozsef,
Directiei management, Biroului de audit public intern si corp de control, Directiei
economice, Arhitectului sef, Directiei achizitii publice si transport in comun, Directiei
generale administratie publica locald, Compartimentului relatii cu institutiile centrale,
Compartimentului Tinutul Secuiesc, Directiei de dezvoltare, Directiei programe si dezvoltare
rurald, Directiei investitii, Directiei drumuri judetene, Directiei patrimoniului, precum si
Institutiei Prefectului Judetului Harghita.

{2) Hotararea va fi afisatd la afisierul Consiliului Judetean Harghita si publicata pe
pagina de web al Consiliului Judetean Harghita, prin grija Compartimentului resurse umane
din cadrul Directiei management.

(3) Hotdrarea va fi publicatd in Monitorul Oficial al Judetului Harghita, prin grija
Compartimentului arhiva, petiti, informatii publice si editarea monitoarelor oficiale din
cadrul Directiei generale administratie publica locala.

Miercurea Ciuc, 19 octombrie 2011.

PRESEDINTE
Bo Csaba




Anexanr. 1
la Hotararea nr. £44/2011

REGULAMENT
de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita

CAPITOLULI
Dispozitii generale

Art. 1. — (1) Prin prezentul Regulament se stabileste organizarea si functionarea
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita.

(2) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita este constituit din
directie generald, directii, servicii, birouri §i compartimente, denumite in continuare
structuri functionale.

(3) Presedintele Consiliului Judetean Harghita, vicepresedintii, administratorul
public, secretarul judetului si Cabinetul Presedintelui nu fac parte din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Harghita.

Art. 2. - Aparatul de specialitate se organizeaza in subordinea directa a presedintelui
Consiliului Judetean Harghita.

Art. 3. - (1) Structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate au fiecare o
competentd proprie care rezultd din actele normative in vigoare pentru domeniul de
specialitate respectiv, din prezentul regulament si din alte acte cu caracter intern,
competentd pe care o exercitd realizind pregatirea actelor administrative si operatiunile
tehnico-materiale.

(2) Structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate nu au capacitate
administrativd decizionald si nici dreptul de a initia proiecte de hotarari, avand doar
abilitatea legald si obligatia de a propune initierea, de a fundamenta, prin rapoarte de
specialitate, studii, referate etc., sub aspect legal, formal, de eficientd si/sau eficacitate,
procesul decizional in cadrul Consiliului Judetean.

Art. 4. - (1) in exercitarea atributiilor ce le revin, structurile functionale din
aparatul de specialitate colaboreazd intre ele, cu structurile celorlalte servicii publice de
interes judetean, ale institutiilor si agentilor economici de sub autoritatea Consiliului
Judetean, precum si cu institutiile si autoritatile administratiei publice centrale si locale,
cu acordul presedintelui sau al vicepresedintelui, administratorului public ori secretarului
judetului care le coordoneaza potrivit dispozitiei presedintelui.
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(2) Structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate in afara colaborarii
prevazute la aliniatul precedent, pentru rezolvarea unor probleme sau sarcini cu o
complexitate mai ridicatd pot beneficia si de consultantd sau expertizad din partea unor
prestatori specializati in domeniul respectiv, din tard sau din strainatate.

(3) Legdturile de colaborare intre structurile functionale din cadrul aparatului de
specialitate se organizeaza prin conducatorii acestora.

(4) Circuitul documentelor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Harghita cu privire la evidenta, circulatie si modalitatea de semnare a
documentelor se stabileste prin dispozitie a presedintelui, prin Regulamentul de ordine
interioara si prin alte reglementari cu caracter intern.

Art. 5. - Corespondenta Consiliului Judetean Harghita cu diferite organe,
organizatii, institutii, presedintie, primarii, consilii locale si judetene, ministere, autoritati
sau agentii guvernamentale, parlament, agenti economici, ONG, alte persoane juridice sau

7~ persoane fizice, va fi semnata potrivit regulilor referitoare la circuitul documentelor.

CAPITOLULII
Atributiile personalului care ocupa functii de conducere

Art. 6. - (1) Presedintele Consiliului Judetean Harghita raspunde de activitatea si
buna functionare a structurilor functionale din cadrul aparatului de specialitate.

(2) Presedintele Consiliului Judetean Harghita poate delega, prin dispozitie,
coordonarea unor structuri functionale din cadrul aparatului de specialitate sau activitati
catre vicepresedintii Consiliului Judetean Harghita, administratorul public sau secretarul
judetului.

(3) Pentru buna desfasurare a activitdtii institutiei, Presedintele Consiliului
Judetean poate stabili pentru personalul din subordine si alte sarcini decat cele prevazute
— in prezentul regulament.

S

Art. 7. - (1) In scopul urmdririi aplicérii principiilor managementului economic prin
proiectarea, executarea si urmarirea eficienta a administratiei publice locale si asigurarii
unui grad sporit de profesionalism 1n functionarea administratiei publice locale, la nivelul
Consiliului Judetean Harghita este infiintatd functia de administrator public.

(2) Numirea si eliberarea din functie a administratorului public se fac de
presedintele consiliului judetean.

{3) Numirea in functie a administratorului public se face pe baz3 de concurs.

(4) Administratorul public isi va exercita functia in baza unui contract de
management, incheiat in acest sens cu presedintele consiliului judetean.

(5) Tn temeiul contractului de management, si in limitele previzute in acesta,
administratorul public va putea indeplini atributii de coordonare ale aparatului de

2



specialitate al Consiliului Judetean Harghita sau a serviciilor publice de interes judetean
din subordinea Consiliului Judetean Harghita.

(6) Presedintele consiliului judetean poate delega cadtre administratorul public,
respectiv catre vicepresedinti, pentru structurile pe care le coordoneaza n conditiile legii,
calitatea de ordonator principal de credite.

Art. 8. - (1) Personalul structurilor functionale este subordonat, dupid caz,
directorului general, directorului general adjunct, directorului executiv, directorului
executiv adjunct, sefului de serviciu, sefului de birou sau coordonatoruiui
compartimentului.

(2) Coordonatorii compartimentelor se numesc prin dispozitie a presedintelui
Consiliului Judetean Harghita.

(3) Personalul care ocupa functii de conducere sau coordoneazi activitatea unui

— compartiment, rdspunde de conducerea, coordonarea si controlul activitatii

—~ compartimentelor precum si de activitatea personalului din subordine, In conformitate cu

organigrama, regulamentele sau alte reglementdri, cu respectarea principiului
subordonarii ierarhice, In conditiile legii.

Art. 9. - Pentru realizarea responsabilitatilor prevazute la art. 8 alin.(3), personalul
care ocupd functii de conducere sau coordoneazéd activitatea unui compartiment are
urmatoarele atributii principale:

a) raspunde de primirea §i evidenta corespondentei repartizate structurii
functionale, in conformitate cu reglementdrile interne in materie aprobate prin dispozitia
presedintelui Consiliului judetean;

b) asigurd repartizarea pe compartimente si salariati a atributiilor, precum si a
sarcinilor specifice activitatilor de specialitate coordonate;

¢) rdspunde de realizarea in termen si in conditii calitative corespunzitoare a
atributiilor i sarcinilor proprii ce revin structurii functionale pe care o conduce;

y d) raspunde de elaborarea in termen si cu continut corespunzitor a analizelor,
informarilor, rapoartelor de specialitate, propunerilor de acte administrative si a altor
lucrdri elaborate in domeniile de care rdspund, cu respectarea metodologiilor specifice
aprobate in acest sens;

e} asigurd §i raspunde de rezolvarea in termen, cu respectarea legislatiei in
vigoare a cererilor, reclamatiilor, sesizdrilor, propunerilor si a altor documente de
corespondenta repartizate spre solutionare structurii;

f) semneazd lucrdrile si documentele intocmite in cadrul directiei, sau
compartimentelor care nu fac parte din structura vreunei directii, asumandu-si astfel
responsabilitatea Tn ceea ce priveste continutul, calitatea, exactitatea si legalitatea
acestora;



g) organizeazd evidenta operativd a realizarii atributiilor §i sarcinilor scadente,
urmareste stadiul realizarii si ia masuri pentru indeplinirea acestora, cu caracter
permanent;

h) participd in mod obligatoriu la sedintele Consiliului judetean sau ale altor
foruri deliberative, consultative, executive sau organizatorice infiintate in cadrul
Consiliului judetean, asigurdnd asistentd de specialitate in domeniile si activitatile de care
raspund, preludnd sarcinile trasate si/sau raportand despre modul de indeplinire al
acestora la termenele stabilite in acest sens sau ori de céte ori este necesar;

i) ia masurisi raspunde de asigurarea studierii §i cunoasterii de catre personalul
directiei a legislatiei in vigoare si a reglementarilor interne in vederea aplicarii acestora;

j}  r3spunde de respectarea programului de activitate si a disciplinei in munca
de cétre personalul compartimentului;

k) asigurd intocmirea fisei fiecarui post al personalului din subordine si o
avizeazad anterior prezentarii spre aprobare potrivit legislatiei in vigoare;

I) asigurd colaborarea pentru solutionarea unor probleme complexe cu toate
compartimentele de specialitate, institutiile si agentii economici din subordinea sau de
sub autoritatea Consiliului judetean;

m) urmadreste completarea continud a fondului de material documentar de
specialitate, asigurdnd contractarea abonamentelor la publicatiile de specialitate, conform
metodologiei, realizarea colectiilor de acte normative si de specialitate,

n} coordoneazd activitatea de perfectionare profesionala a personalului
compartimentului;

0) asigura respectarea prevederilor legale in privinta impozitelor, taxelor,
tarifelor si altor surse de venituri din domeniul de specialitate, care vor fi fundamentate
de compartimentele din cadrul structurii conduse si propune prin Directia economica,
obtinerea aprobarilor necesare;

p) asigurd efectuarea evaludrii posturilor, a performantelor profesionale
individuale, in raport cu cerintele postului pentru personalul directiei, conform legii.

CAPITOLUL Iil
Atributiile generale ale structurilor functionale din cadrul aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Harghita

Art. 10. - Structurile functionale din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Harghita, Tn domeniile de specialitate care reprezinta specificul activitatilor
proprii, indeplinesc urmatoarele atributii comune:

a) colaboreaz3, coordoneazd si acordd asistentd de specialitate consiliilor locale
sau primarilor, in conditiile legii;

b} colaboreazd cu initiatorii de acte administrative, formuldnd propuneri de
initiere, asigurand redactarea acestor proiecte si elaborand expuneri de motive, note de
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fundamentare sau referate, ori rapoarte de specialitate, in vederea supunerii dezbaterii
acestora in cadrul forurilor decizionale ale Consiliului Judetean, conform metodologiei
elaborate in acest sens;

¢) asigura aducerea la indeplinire a celor prevazute de actele administrative
adoptate, conform sarcinilor ce le revin ca urmare a nominalizarii sau repartizarii pe cale
ierarhicd, daca nu existd altd prevedere, la termenele si in conditiile calitative impuse de
statutul institutiei;

d) periodic, sau ori de cate ori se impune, elaboreazé si prezintd informari sau
rapoarte despre modul de realizare al sarcinilor si atributiilor proprii, inclusiv in ceea ce
priveste activitatea serviciilor publice de interes judetean;

e) elaboreazd analize, sinteze si evidente cu caracter statistic pe probleme din
domeniul specific de activitate;

f) contribuie la redactarea materialelor participdrii presedintelui la diferite
intruniri, simpozioane, mese rotunde, Tntdlniri oficiale, la cererea acestuia;

g) asigurd liberul acces la informatiile de interes public specifice domeniului
propriu de activitate, prin formularea raspunsului la solicitarea scrisa sau verbala a
persoanelor fizice, persoanelor juridice romane ori strdine, cu aprobarea sefilor ierarhici;

h} asigurd identificarea si punerea la dispozitia Compartimentului de informare si
ATOP ainformatiilor care urmeaza sa fie comunicate din oficiu;

i} asigurd furnizarea datelor si informatiilor care urmeaza sa fie stocate in cadrul
punctului de informare si documentare infiintat la nivelul institutiei;

j) elaboreaza anual raportul propriu de activitate n vederea elaborarii raportului
anual de activitate al institutiei;

k) intocmesc proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean sau dispozitii ale
pregedintelui, conform metodologiei;

1) la propunerea si in colaborare cu alte compartimente de specialitate,
elaboreaza propuneri de actualizare ale actelor normative proprii organizarii interioare;

m} urmaresc §i raspund de respectarea prevederilor legale cu privire la
prelucrarea si protejarea datelor cu caracter personal;

n) pastreaza confidentialitatea in legdtura cu faptele, informatiile sau
documentele de care iau cunostinta functionarii publici in exercitarea functiei;

0) asigura evidenta, pdstrarea si arhivarea documentelor privind activitatea
proprie; in cazul documentelor elaborate pentru implementarea unor contracte sau
programe, responsabilitatea apartine responsabililor de contract, respectiv de program;

p) colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul institutiei;

q) au obligatia de a aduce |la cunostinta Directiei management, cu cel putin 10 zile
anterior desfasurarii, organizarea oricarui eveniment public in legatura cu atributiile pe
care le indeplinesc sau programele pe care le implementeaza;

r) indeplinesc orice alte atributii, ce revin compartimentului ih domeniul de
specialitate i din actele normative incidente emise de organele administratiei publice.



Art. 11. - (1) in interesul promovérii strategiilor si programelor de dezvoltare
adoptate la nivelul Consiliului Judetean, structurile functionale vor urmari in activitatea
lor, cu caracter permanent, identificarea posibilitatilor proprii si ale celor reprezentate de
ofertele de colaborare cu potentialii parteneri sociali. Pe baza studiilor efectuate, vor
intocmi §i sustine, prin coordonatorii desemnati de presedintele Consiliului Judetean,
propuneri de initiere a unor proiecte de dezvoltare de interes local, regional, institutional
sau de dezvoltare a relatiilor institutionale, subordonate realizarii obiectivelor predefinite.

(2) Initiativa in demararea masurilor de ordin tehnico-economic si organizatoric
specifice activitdtilor ce implicd asumarea responsabilitatii institutiei in derularea
proiectelor agreate, apariine in exclusivitate presedintelui Consiliului Judetean. Tn acest
sens, presedintele poate supune aprobarii Consiliului Judetean respectivele proiecte.

(3) Proiectele aprobate pot fi derulate de catre echipe de management formate
din specialisti ai diferitelor compartimente si ai partenerilor sociali ai proiectului, asistate
si sprijinite de referenti de specialitate, numiti din cadrul Cabinetului presedinte, conform
~ metodologiei propuse de Directia programe si dezvoltare rurald si aprobata prin dispozitia
~ presedintelui Consiliului Judetean.

Art. 12. — (1) in situatia Tn care pentru indeplinirea unor sarcini complexe care,
potrivit prezentului Regulament, nu intra in sarcina exclusiva a unei anumite structuri de
specialitate fiind necesara expertiza unor angajati ai altor structuri de specialitate ori
atunci cand este necesara unor specialisti din afara institutiei, prin dispozitie a
presedintelui se pot constitui grupuri de lucru.

(2) Grupul de lucru este format din functionari publici si/sau persoane thcadrate in
baza unui contract individual de munca din aparatul de specialitate al consiliului judetean,
respectiv din institutiile subordonate Consiliului Judetean Harghita.

(3) Tn grupul de lucru pot fi cooptate si persoane care nu sunt angajati ai
consiliului judetean sau ai institutiilor subordonate, dar care sunt specialisti in domeniul
care face obiectul activitatii grupului.

(4) Membrii sunt numiti direct de presedintele Consiliului Judetean Harghita, prin
" dispozitie.

(5) Activitatea grupului de lucru este condusd de un coordonator, numit prin
dispozitia de constituire a grupului de lucru.

(6) Lucrdrile grupului de lucru se vor realiza prin sedinte de lucru periodice la
initiativa coordonatorului grupului de lucru sau la cererea presedintelui.

(7) Grupul de lucru este obligat sd asigure realizarea obiectivelor care face
obiectul activitatii sale si este obligat sa prezinte periodic sau la cererea presedintelui
rapoarte privind derularea acestor activitati. De asemenea, are obligatia de a prezenta
situatii, analize, propuneri privind obiectul activitatii sale.

(8) Coordonatorul grupului de lucru poate trimite corespondenta, respectiv poate
solicita informatii, sinteze, rapoarte de la membrii grupului sau de la compartimentele din
cadrul aparatului de specialitate al consiliului judetean.
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(9) Tn vederea realizarii activititilor grupului de lucru, membrii acestuia pot
participa la conferinte, seminarii, simpozioane organizate in tard sau in strdinatate in
respectivul domeniu.

(10) Decontarea cheltuielilor ocazionate de participarea la evenimentele prevazute
la alin.(9) se face in conditiile legislatiei in vigoare, respectiv H.G. nr. 1860/2007 privind
drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii
si detagarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul
serviciului, cu modificdrile si completarile ulterioare, si H.G. nr. 518/1995 privind unele
drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in strdinatate pentru indeplinirea unor
misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 13. — (1) Personalul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita
are obligatia de a indeplini cu profesionalism si responsabilitate atributiile stabilite prin
fisa postului sau de catre pregedinte ori de catre superiorii ierarhici.

(2) n situatia in care, In urma unei actiuni sau inactiuni a unei persoane din
cadrul aparatului de specialitate se produce un prejudiciu, persoana respectiva va
raspunde pentru recuperarea prejudiciului, in conditiile legii.

(3) La stabilirea responsabilitdtii privind prejudiciile produse vor fi luate in
considerare:

a) persoanele care prin fisa postului, reglementdrile interne, dispozitie a
presedintelui, sarcini trasate in mod direct de catre presedinte ori de superiorul ierarhic
aveau obligatia de a intreprinde actiunea care a determinat producerea prejudiciului;

b) persoanele care prin fisa postului, reglementarile interne, dispozitie a
presedintelui, sarcini trasate in mod direct de catre presedinte ori de superiorul ierarhic
aveau obligatia monitorizdrii sau verificarii modului de realizare a acfiunii care a
determinat producerea prejudiciului ori de a verifica si/sau semna documentele prin care
a fost produs prejudiciul.

(4) Stabilirea gradului de vinovétie si a intinderii rdspunderii se face de la caz la
caz.

(5) Recuperarea prejudiciilor se face n conditiile legii.

CAPITOLUL IV
Atributiile Directiei management

Art. 14. - (1) Directia management este structura din cadrul aparatului de
specialitate a Consiliului Judetean Harghita care rdspunde de asigurarea
managementului general al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita.
n acest sens, colaboreaza cu structurile de specialitate in vederea asigurarii indeplinirii
atributiilor care revin fiecarei structuri de specialitate.

(2) Directia management indeplineste atributii privind relatia consiliului judetean
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cu mass-media, atributii privind comunicarea inter-institutionald si organizarea
evenimentelor, relatiile internationale si atributii privind managementul resurselor
umane.

(3) Directia management se organizeaza in subordinea directd a presedintelui si
contribuie la toate evenimentele si actiunile propuse a fi organizate de presedintele
consiliului judetean, asigurdnd organizarea tuturor evenimentelor si actiunilor, precum
si orice alte sarcini repartizate de presedintele consiliului judetean. in acest sens,
colaboreaza cu celelalte structuri de specialitate care au obligatia de a elabora
materialele sau lucrdrile necesare pentru buna desfasurare a respectivelor evenimente,

(4) Tn vederea indeplinirii atributiilor care revin Directiei management potrivit
alin.(1), toate structurile din cadrul aparatului de specialitate au obligatia de a aduce la
cunostinta Directiei management cu minim 10 zile inainte organizarea fiecarui
eveniment public sau care necesita prezenta Presedintelui.

(5) Atributiile Directiei management pot fi realizate si prin externalizarea anumitor
servicii, in conditiile legii.

(6) Activitatea directiei este coordonatd de un director executiv si are in
componenta 5 compartimente, dupa cum urmeaza:

a) Compartimentul relatii internationale;

b) Compartimentul relatii cu mass-media;

¢} Compartimentul de comunicare si organizare evenimente;

d) Compartimentul resurse umane

e) Compartimentul monitorizare reglementéri interne.

Art. 15. - Compartimentul relatii internationale indeplineste urmatoarele atributii:

a) organizeazd deplasarile presedintelui n cadrul activititi  de relatii
internationale precum si a deplasdrilor persoanelor desemnate de citre presedintele
consiliului judetean;

b) rdspunde pentru desfisurarea in bune conditii a intalnirilor cu delegati si
invitati din strdinatate; in acest sens, colaboreaza cu celelalte structuri in vederea
organizdrii Intdlnirilor cu delegati si invitati din strain3tate;

c¢) rdspunde de derularea relatiilor cu judetele infratite si informeazi presedintele
Consiliului Judetean Harghita in acest sens;

d) raspunde de Tntocmirea si prezentarea in sedinta Consiliului Judetean, a
rapoartelor privind deplasdrile efectuate de citre presedintele Consiliului Judetean
Harghita in cadrul indeplinirii unor misiuni oficiale;

e) coopereazd cu organisme ale UE in vederea obtinerii deciziilor sau rezolutiilor
forumurilor europene si informeaza factorii locali de decizie asupra méasurilor necesare;

f) ia masuri in vederea dezvoltdrii spiritului si a valorilor europene prin
propunerea organizarii de conferinte, seminarii, mese rotunde, etc.;



g) elaboreazi, in colaborare cu compartimentele de specialitate ale
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean programul cadru al relatiilor
internationale, care va fi supus aprobérii Consiliului Judetean Harghita;

h) initiaza si propune participarea la programe si proiecte internationale ;

i) identific posibilititile de colaborare cu alte regiuni §i judete din alte tari,
institutii si organizatii din strdindtate, in domeniile de interes reciproc in vederea
dezvoltarii relatiilor institutionale, de parteneriat, formuleaza propuneri in acest sens si
le inainteaza presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

j) tine legitura permanentd cu birourile §i persoanele care raspund de relatiile
internationale in cadrul regiunilor si judetelor partenere, cu care judeful Harghita are
relatii de infratire sau de colaborare;

k) monitorizeaz3 relatiite internationale ale consiliului judetean si urmdreste
realizarea actiunilor si programelor comune stabilite cu partenerii externi;

[} asigurd managementul relatiilor de colaborare fintre Consiliul Judetean
Harghita si organismele europene din care face parte autoritatea administratiei publice
judetene, asigurand totodatd pregdtirea lucrdrilor necesare participarii reprezentantilor
Consiliului Judetean Harghita in diferite comisii, Adunarea Regiunilor Europene,
Euroregiunea Carpatica, etc.

m) participd, alaturi de alte compartimente de specialitate ale institugiei, la
realizarea si executarea proiectelor comune cu partenerii internationali;

n} concepe si transmite, la dispozitia presedintelui, invitatii si programe in
legatura cu derularea si intretinerea relatiilor de parteneriat, asigurdnd organizarea
activitdtilor legate de derularea acestora, se ingrijeste de decontarea cheltuielilor legate
de actiunile de protocol aprobate;

o) colaboreaza cu toate consiliile locale din judetul Harghita in domeniul relatiilor
internationale, acordand sprijin la cererea acestora;

p) participa, aldturi de alte compartimente de specialitate ale institutiei, la
realizarea si executarea proiectelor comune cu partenerii internationali si nationali;

q) cu ocazia vizitelor unor delegatii nationale si internationale raspunde de
prezentarea elementelor de marketing ale judetului;

r) redacteazd corespondenta international3;

s) pregateste si asigura deplasarile oficiale ale presedintelui si ale delegatiilor
oficiale mandatate de consiliul judetean, se ingrijeste de decontarea cheltuielilor legate
de aceste actiuni;

t) realizeaza traducerea materialelor si a documentelor primite din strainatate in
limba romana/ maghiara si invers;

u) rdspunde de traducerea si difuzarea catre compartimentele interesate, a
brosurilor si a buletinelor informative elaborate sau primite din partea unor organisme
internationale, conferinte si foruri; asigura, aldturi de compartimentele de specialitate,
valorificarea rapoartelor intocmite in urma deplasarilor oficiale;



v) organizeazd deplasarile delegatilor sau invitatilor consiliului judetean in
localitdtile judetului, conform programului de vizitd intocmit, respectiv invitatii strdini, n
cadrul relatiilor internationale;

w)indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele consiliului judetean.

Art. 16. - Compartimentul relatii cu mass-media indeplineste urmitoarele
atributii:

a) urméreste informatiile aparute in mijloacele de informare mass-media
referitoare la activitatea administratiei publice, continutul articolelor si prezintd zilnic
sinteza acestora pregedintelui, oferind, la cererea acestuia, detalii sau propuneri de
masuri de informare corectd a opiniei publice, daca este cazul;

b) initiaza si colaboreaza la redactarea si asigurarea transmiterii comunicatelor de
presd si ale altor documente de interes public, in special cu privire la principalele actiuni
organizate de catre Consiliul Judetean Harghita si de citre presedintele acestuia;

¢} organizeaza conferintele de presd, interviurile si briefingurile, la nivelul
institutiei si asigurd desfasurarea acestora in conditii corespunzitoare, inclusiv in ceea ce
priveste invitarea persoanelor interesate;

d) difuzeazd ziaristilor dosare de presa legate de evenimente sau de activitdti ale
Consiliului Judetean Harghita;

e) acordd, refuzd sau retrage acreditarea ziaristilor, in conditiile legii si cu
asigurarea respectdrii principiului nediscrimindrii; cererile de acreditare a
reprezentantilor mass-media se analizeazi si se solutioneazi, in termen de cel mult
cinci zile de la data depunerii solicitdrii de acreditare;

f) asigurd liberul acces la informatiile publice specifice domeniului de activitate
prin afisarea pe pagina WEB a Consiliului Judetean Harghita a informatiilor referitoare la
diferite actiuni;

g) rdspunde de continutul, actualizarea si modernizarea continui a paginilor de
web create in legdturd cu activitatea Consiliului Judetean Harghita prin colaborare cu
celelalte structuri de specialitate;

h) colaboreazd cu reprezentantii mass—media din judet si contribuie la formarea
§i asigurarea unei bune imagini a institutiei, prin serviciile oferite, inclusiv prin
organizarea de intadlniri cu acestia;

i) réspunde deinformarea, in timp util, si accesul ziaristilor la activitatile si
actiunile de interes public organizate de consiliul judetean;

j) raspunde de efectuarea abonamentelor la diverse publicatii solicitate de
consiliul judetean si difuzarea materialelor de presa;

k) intocmeste, in colaborare cu compartimentele de specialitate si urmareste
contractele incheiate cu diferitele ziare, radio, tv, privind publicarea unor informatii de
interes public legate de activitatea consiliului judetean
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I) pistreazd permanent legatura cu presedintele consiliului judetean in vederea
publicdrii corecte, in pres3, a punctelor de vedere ale presedintelui si ale consiliului
judetean privind unele evenimente cu caracter local, zonal, national sau international;

m) administreazd si actualizeazd in colaborare cu Compartimentul
registraturd si informatica, pagina web a institutiei;

n) colaboreazd la realizarea unor filme documentare, spoturi despre judetul
Harghita, Consiliul Judetean Harghita;

o) raspunde de editarea ziarului propriu al consiliului judetean si a altor broguri,
pliante, materiale informative, calendarul evenimentelor, scrisori etc.

p) rdspunde de mediatizarea proiectelor derulate de consiliul judetean sau de
institutiile subordonate acestuia;

q) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele consiliului judetean.

Art. 17. - Compartimentul de comunicare si organizare evenimente exercita
urmatoarelor atributii:

a) organizeazd si intocmeste, in colaborare cu Compartimentul relatii
internationale si cu Cabinetul Presedintelui, calendarul vizitelor in ara gi in strdinatate;

b) intocmeste programele vizitelor sau intdlnirilor oficiale ale presedintelui in
colaborare cu compartimentele de specialitate;

c) tine evidenta sdrbatorilor de interes national si local, in vederea asigurarii
reprezentarii institutiei la actiunile organizate cu acest prilej;

d) intocmeste si aproba listele de invitati la receptiile organizate de presedinte,
precum si la celelalte activitati de protocol;

e) asigurd, in colaborare cu celelalte structuri de specialitate, redactarea
materialelor participarii presedintelui la diferite intruniri, simpozioane, mese rotunde,
intalniri oficiale, la cererea acestuia;

f) rispunde de organizarea si asigurarea serviciilor de protocol ocazionate de
primirea de delegatii si invitati pe baza programului stabilit in limita fondurilor alocate in
acest scop;

g) réspunde de incadrarea strictd a cheltuielilor de protocol in cuantumurile
stabilite prin normele si prevederile legale, intocmind documentele justificative ale
cheltuielilor efectuate din fondul de protocol;

h) intocmeste documentatia necesara pentru decontarea cheltuielilor legate de
actiunile de protocol aprobate;

i} rdspunde de serviciile de protocol initiate de cdtre presedinte, vicepresedinti
sau de citre celelalte compartimente, cu prilejul primirii unor invitati, delegati ai
Consiliului Judetean Harghita;
judetului Harghita si a Consiliului Judetean Harghita;

k) organizeaz§ deplasdrile delegatilor sau invitatilor consiliului judetean in
localitdtile judetului, conform programului de vizita intocmit;
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I) pregiteste materialele promotionale in cazul deplasarii reprezentantilor
Consiliului Judetean in tard si Tn straindtate, in vederea asigurarii marketingului
corespunzator judetului si imbunatatirii imaginii acestuia;

m) realizeaza si urmadreste, dupd@ caz, derularea wunor actiuni privind
fmbunatatirea imaginii judefului si a relatiilor consiliului judetean;

n) verificd toate tipariturile editate de aparatul propriu al Consiliului Judetean
Harghita, precum si al institutiilor subordonate, astfel incat acestea sa fie in concordanta
cu Manualul de identitate vizuala al Consiliului Judetean Harghita;

o) asigurd ca toate tipdriturile editate de aparatul propriu al Consiliului Judetean
Harghita, precum si al institutiilor subordonate sa fie In concordantd cu Manualul de
identitate vizuald al Consiliului Judetean Harghita;

p) asigurd accentuarea imaginii judetului si a Consiliului Judetean Harghita la
evenimentele organizate;

q) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele consiliului Judetean

Art. 18. - Compartimentul resurse umane exercita urmatoarelor atributii:

a) organizeaza si realizeazd gestiunea resurselor umane din aparatul de
specialitate al consiliului judetean;

b) fundamenteazad fondul de salarii pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate al consiliului judetean;

c) pregdteste documentatia pe baza cdreia presedintele consiliului judetean
prezintd spre aprobare organigrama, numarul de personal, statul de functii si
regulamentul de organizare si functionare pentru aparatul de specialitate, si acorda
asistenta tehnica unitatilor din subordinea sau de sub autoritatea consiliului Judetean;

d) acordd, in baza dispozitiilor presedintelui consiliului judetean, asistentd de
specialitate in problemele privind gestionarea resurselor umane, institutiilor si serviciilor
publice subordonate consiliului judetean, precum si la solicitarea autoritatilor
administratiei publice locale din judet;

e) intocmeste documentatia privind numirea, Tincadrarea, promovarea,
redistribuirea, transferarea, detasarea, pensicnarea sau incetarea raporturilor de
serviciu/munca, pentru personalul aparatului de specialitate al consiliului judetean si
conducatorii unitatilor subordonate;

f) gestioneaza si intocmeste documentatia necesard organizarii si desfasurarii
concursurilor/examenelor in vederea recrutdrii, selectdrii personalului din aparatul de
specialitate si a celor din conducerea unitatilor subordonate, respectiv concursurile de
proiect de management;

g) administreaza si actualizeazd baza de date a functiilor publice si functionarilor
publici din aparatul de specialitate al consiliului judetean si acord3d asistenta tehnica
consiliilor locale tn formatul standard stabilit de Agentia Nationala a Functionarilor
Publici;
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h) intocmeste documentatiile necesare si tine legdtura cu Agentia Nationald a
Functionarilor Publici in vederea organizarii i desfasurarii concursurilor sau examenelor
pentru ocuparea unor functii publice de conducere sau executie vacante;

i) rispunde de intocmirea i actualizarea corespunzdtoare a dosarelor
profesionale ale functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al consiliului
judetean, urmidrind existenta documentelor privind numirea in funclie, atestarea
studiilor, evaluarea activitatii, avansdrile in functii si grade profesionale, etc.;

j} gestioneazd carnetele de muncd §i dosarele profesionale ale persoanelor care
ocupd functii de demnitate publicd in cadrul consiliului judetean si personalului din
aparatul de specialitate Tn conditii de legalitate si confidentialitate;

k) gestioneazs, completeaz3 si asigurd avizarea Registrului general de evidentd a
salariatilor din aparatul de specialitate, potrivit Codului Muncii;

I) completeazd carnetele de muncd ale functionarilor publici i ale personalului
contractual din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judetean privind
modificirile salariale, schimbari de functii, incheiere, modificare sau fincetare a
raporturilor de munca sau a raporturilor de serviciu, precum si in forma electronicd in
programul REVISAL;

m) Intocmeste dosarele de pensionare pentru personalul din aparatul de
specialitate si le transmite organelor abilitate in vederea stabilirii drepturilor de pensie
(limit3 de varstd, anticipatd, partiald, urmas, invaliditate);

n) efectueazd lucrdrile privind evidenta si miscarea personalului, completarea
legitimatiilor pentru personalul din aparatul de specialitate al consiliului judetean;

o) intocmeste si prezintd spre aprobare programarea concediilor de odihnd
pentru personalul din aparatul de specialitate, respectiv urmdreste modificarea
programarii i efectudrii concediilor de odihna;

p) intocmeste programele de perfectionare pentru personalul aparatului de
specialitate, in conformitate cu strategia administratiei publice judetene;

q) verificd intocmirea figelor posturilor pentru functionarii publici si pentru
personalul in regim contractual si asigura gestionarea acestora;

r) monitorizeazd §i gestioneazd sistemul de evaluare a performantelor
profesionale individuale ale functionarilor publici si personalului contractual si acorda
sprijin de specialitate compartimentelor din aparatul de specialitate in acest sens;

s) aplicd prevederile legale referitoare la sistemul de salarizare pentru aparatul de
specialitate §i conducdtorii institutiilor si serviciilor publice subordonate consiliului
judetean; _

t) organizeaza si tine la zi sistemul informational privind gestionarea resurselor
umane si salarizarea personalului aparatului de specialitate al consiliului judetean;

u) intocmeste si actualizeaza, ori de cite ori este nevoie, indexdrile, majorarile
salariale, angajdrile de personal, sporurile de vechime, reincadrérile, statul de functii al
aparatului de specialitate al consiliului judetean;
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v) intocmeste legitimatii pentru functionarii publici, salariatii aparatului de
specialitate si membrii consiliului judetean, precum si alte documente necesare
evidentelor de personal;

w) analizeazi si intocmeste scrisorile si sesizirile repartizate de presedintele
Consiliului Judetean Harghita, care au ca obiect acordarea sau neacordarea unor
drepturi de personal, organizarea locurilor de muncs, incadrarea in normativele de
personal etc. si ia mdsuri pentru transmiterea raspunsurilor in termenul prevazut de
lege;

X) intocmeste dirile de seam3 statistice si declaratiile referitoare la personalul de
la nivelul consiliului judetean §i le transmite institutiilor abilitate;

y) intocmeste si supune spre aprobare documentatia privind acordarea premiilor
individuale, salariilor de merit si altor drepturi salariale, potrivit legii, pentru personalul
din aparatul de specialitate al consiliulyi judetean;

z) urmireste prezenta la program a salariatilor aparatului de specialitate;

aa) gestioneaz declaratile de averefinterese ale angajatilor i asigurd
completarea Registrului declaratiilor de avere/interese, potrivit legii si conducatorii
unitatii subordonate in conditiile legii;

bb) elibereazi adeverinte, conform prevederilor legale, necesare functionarilor
publici, salariatilor aparatului de specialitate ai consiliului judetean pentru diverse
situatii (banca, spital, pensionare, bilete de odihnj si tratament, institutii de nvatadmant
etc.) cu certificarea inscrisurilor din carnetele de muncj;

cc) colaboreazi cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici precum si cu alte
institutii centrale sau organisme neguvernamentale pentru elaborarea si definitivarea
programelor de perfectionare profesionals a functionarilor publici din cadrul aparatului
de specialitate al consiliului judetean;

dd) colaboreazi cu comisia paritara si comisia de discipling in vederea solutionarii
problemelor legate de drepturile si obligatiile functionarilor publici 5i personalului
contractual;

ee) tine evidenta rezervistilor, comunicd schimbdrile intervenite citre Centrul
Militar Judetean;

ff) intocmeste lunar statele de plata ale personalului, respectiv statele de plata
pentru acordarea indemnizatiilor cuvenite consilierilor judeteni si a altor indemnizatii,
precum si ordonantdrile de plat3 ale cheltuielilor salariale, respectiv statele de plata
pentru programe, conform legii;

g8) tine evidenta ,Fiselor fiscale”, le completeazi si le transmite citre Directia
Generald a Finantelor Publice;

hh)  colaboreazd cu Sindicatul Functionarilor Publici “Convergentia” de pe
langé Consiliul Judetean Harghita;

i) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele consiliului judetean.
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Art. 19. - Compartimentul monitorizare reglementdri interne indeplineste
urmétoarele atributii: '

a) monitorizeaza modalitatea de respectare a reglementadrilor interne cu privire la
circuitul documentelor precum si a altor reglementdri interne referitoare la modul de
organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita si
elaboreazi, la cererea presedintelui, rapoarte sau analize;

b) formuleaza propuneri de imbunatatire a activitatii aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita pe baza concluziilor activitdtii de monitorizare sau a
rapoartelor si analizelor prevazute la lit. a);

c) elaboreaza sau, dupd caz, participa la elaborarea de proiecte de dispozitii sau
hotdrari cu privire la modul de organizare a activitatilor in cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

d) raspunde de gestionarea operativd a documentelor informative cu caracter
special destinate Presedintelui;

e) pregateste si verificd documentele venite spre semnare citre Presedinte, iar
dupd semnarea documentelor le transmite citre departamentul Registratura pentru a fi
repartizate catre structurile functionale care le-au intocmit;

f) verifica si inainteaza Cabinetului presedintelui spre repartizare/semnare orice
corespondenta care este primita sau trimisd din/in tard si din/ Tn strdinitate, conform
reglementarilor interne;

g) intocmeste si redacteazd adresele, documentele si corespondenta speciald a
presedintelui, impreuna sau la cererea Cabinetului presedintelui;

h) intocmeste documentele necesare in vederea decontdrii cheltuielilor legate de
deplasdrile presedintelui sau cele organizate de citre Directia management;

i) colaboreazda cu Compartimentul relatii internationale la elaborarea si
transmiterea, la cererea Presedintelui, a invitatiilor si programelor In legiturd cu
derularea si intretinerea relatiilor de parteneriat, asigurdnd organizarea activit3tilor
legate de derularea acestora;

j} colaboreazd cu Compartimentul comunicare si organizare evenimente in
verificarea documentelor supuse aprobdrii presedintelui cu privire la indeplinirea
conditiilor stabilite prin reglementarile interne privind circuitul documentelor si prin
manualul de identitate vizuald avand obligatia sa returneze compartimentelor emitente
documentele neconforme;

k) asigura organizarea programului de audiente al presedintelui Consiliului
Judetean;

I) tine registrul special al audientelor, centralizeazd procesele verbale ale
audientelor si rapoartele de specialitate aferente in colaborare cu Serviciul administratie
publicd locald din cadrul Directiei de administratie publicd locala si le transmite direct
compartimentului petitii, secretariat, arhiva si editarea monitoarelor oficiale, care va
urmari solutionarea acestora in vederea informarii presedintelui, vicepresedintilor si a
secretarului judetului;
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m)in colaborare cu Cabinetul Presedintelui, organizeazd primirea in audientad a
cetatenilor de catre presedintele Consiliului Judetean, respectiv tine registrul special al
audientelor;

n) monitorizeaza stadiul rezolvarii sarcinilor transmise de cdtre Presedinte atat
prin e-mail cat si prin sistemul de registratura a documentelor si a sarcinilor (Pubrel);

o) raspunde de gestionarea operativa a documentelor informative cu caracter
special destinate presedintelui;

p) organizeazd sedintele cu vicepresedintii respectiv sedintele cu personalul de
conducere, are responsabilitatea de a trimite invitatiile §i ordinea de zi a sedintelor,
asigurand suport documentar si redacteaza procesul verbal al sedintelor, pe care ulterior
le transmite participantilor;

q) urmdreste semnarea documentelor create in cadrul Consiliului Judetean
Harghita, al institutiilor sau serviciilor publice subordonate sau de sub autoritatea
Consiliului Judetean Harghita si atentioneazd presedintele in functie de urgenta
situatiei; :

r) inainteaza presedintelui spre repartizare/semnare orice corespondenta care
este primita sau trimisd din/in tard si din/in strdindtate, conform metodologiei §i
atentioneaza presedintele in funciie de urgenta situatiei;

s} realizeazd note, sinteze, rapoarte, analizeazd diverse documente, la
solicitarea presedintelui, in colaborare cu compartimentele de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate;

t} colaboreazd cu cabinetul presedintelui, acordand suport in activitatea
acestuia;

u) rdspunde de organizarea programului de audiente al presedintelui
consiliului judetean si al primirii in audientd a cetdtenilor de cdtre presedintele
consiliului judetean n colaborare cu Serviciul administratie publicd locald din cadrul
Directiei de administratie publica local;

v) verificd documentele supuse aprobdrii presedintelui cu privire la
indeplinirea conditiilor stabilite prin reglementdrile interne privind circuitul
documentelor si prin manualul de identitate vizuali avind obligatia s3 returneze
compartimentelor emitente documentele neconforme.

Capitolul vV
Atributiile Biroului de audit public intern si corp control

Art. 20. - Biroul de audit pubtlic intern si corp de control Tsi desfisoard activitatea
in baza Legii nr.672/2002 privind auditul public intern si a Ordinului ministrului finantelor
publice nr.38/2003 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de
audit public intern, este organizat in directa subordonare a presedintelui Consiliului
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Judetean Harghita si este alcituit din  douj compartimente functionale
distincte, conduse de citre un sef de birou:

a) Compartimentul de audit public intern;

b) Compartimentul corp de control.

Art. 21. - Compartimentul de audit public intern are urmatoarele atributii
principale:

a) elaboreazid Norme proprii privind exercitarea auditului public intern si a
activitdtii de consiliere, cu avizul Unitatii Centrale de Armonizare pentru Auditul Public
Intern (denumit in continuare UCAAPI);

b) avizeaza normele metodologice specifice ale institutiilor publice subordonate;

c) efectueazj activitati de audit ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cy
caracter exceptional, necuprinse in planul anual de audit public intern;

d) elaboreaz3 Raportul de audit - corespunzitor fiecirei misiuni aprobate prin
planul anual de audit sau celor cy caracter exceptional si il Tnainteazs Presedintelu;
Consiliului Judetean pentru analizs §i avizare;

e) elaboreaz3 proiectul planului anual si multianual de audit public intern;

f} efectueazi activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control sunt transparente si sunt conforme cy normele de
legalitate, regularitate, economicitate, eficient3 si eficacitate;

g) exercitd auditul public intern asupra tuturor activitatilor desfisurate in cadrul
Consiliului  Judetean Harghita, inclusiv asupra  activitatilor institutiilor publice
subordonate si coordonate, cu privire la formarea si utilizarea fondurilor publice, precum
si In ceea ce priveste administrarea patrimoniului public - efectueazs audit de
regularitate, cel putin o datd la 3 ani, fir§ a se limita la acestea, urmatoarele:;

k"

angajamentele bugetare si legale din care derivd direct say indirect obligatii de plats,

inclusiv din fondurile comunitare,vanzarea, gajarea, concesionarea say inchirierea de
bunuri din domeniul privat al judetului, concesionarea sau inchirierea de bunuri din
domeniul pubiic al judetului, constituirea veniturilor publice, respectiv modul de
autorizare si stabilire a titlurilor de creanta, precum si a facilitatilor acordate la incasarea
acestora, alocarea creditelor bugetare, sistemul contabil si fiabilitatea acestuia, sistemul
de luare a deciziilor, sistemele de conducere si control precum §i riscurile asociate unor
astfel de sisteme, sistemele informatice; prin exceptie, auditul public intern se exercita
ori de cate ori urmeaz3 a fi facute plati a ciror valoare depdseste contravaloarea a
10.000 de euro;

h) transmite structurii auditate recomandadrile cuprinse in raportul avizat in
vederea implementdrii;

i} transmite citre UCAAPI/ Compartimentul de Audit Intern din cadrul DGFPJHR o
informare despre recomandarile care nu au fost avizate, insotitd de documentatia de
sustinere;
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j) raporteazi periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandirilor
rezultate din activitatea de audit;

k) elaboreazi raportu! anual al activitatii de audit public intern si transmite catre
UCAAPI/ Compartimentul de Audit Intern din cadrul DGFPJHR si spre stiinta Camerei de
Conturi Harghita;

1) in cazul identificirii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat
presedintele Consiliului Judetean Harghita si structurii de control intern abilitate;

m)  arhiveazd rapoartele de audit public intern la compartimentul de audit
intern, pe perioada previzuts de lege, dup3 care le pred3 la arhiva institutiei;

n) verificd respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind
conduita etica in cadrul compartimentelor de audit public intern din cadrul entitatilor
publice subordonate i poate tnitia mdsurile corective necesare, in cooperare cu
conducatorul institutiei publice Tn cauza;

o) acordd consiliere presedintelui pentru buna administrare a veniturilor si
cheltuielilor publice, perfectionand activititile institutiei, conform normelor adoptate in
domeniu; ajutd Consiliul Judetean Harghita si Tsi indeplineascd obiectivele printr-o
abordare sistematici si metodicd, care evalueazi si imbundtateste eficienta Si
eficacitatea sistemului de conducere bazat pe gestiunea riscului, a controlului si a
proceselor de administrare;

p) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 22. - (1) Compartimentul corp de control este compartimentui functional din
cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean Harghita care are ca obiect de activitate
investigarea unor nereguli sau iregularitdti (deficiente, abateri, disfunctionalititi) ca
urmare a nerespectarii cadrului normativ, a inc3lcarii codului procedural constand in
erori, omisiuni sau greseli neintentionate cu posibile prejudicii, semnalate de citre
auditorii publici interni si externi in cursul misiunilor efectuate.

(2) Compartimentul corp de controf are urmitoarele atributii principale:

a) raspunde solicit3rilor ordonatorului principal de credite - presedintelui
Consiliului Judetean Harghita, cu privire la necesitatea investigarii unor nereguli sau
iregularitdti  semnalate n  cadrul aparatului  propriu 5 Ia institutiile
subordonate/finantate din bugetul local al Judetului Harghita;

b) efectueazd o cercetare detaliats pentru confirmarea sau infirmarea
existentei acestora;

c) in cazul confirmdrii existentei neregulilor sau iregularitatilor va determina
dacd a produs sau nu prejudiciu institutiei — in caz afirmativ va determina intinderea
prejudiciului, precum si persoanele responsabile pentru producerea acestuia i va face
recomandari cu privire la modul de recuperare a acestuia;

d) concluziile investigatiilor vor fi consemnate intr-un raport de control care
va fiinaintat presedintelui Consiliului Judetean Harghita, spre solutionare;
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e) efectueazad lucrdrile solicitate de citre Presedintele Consiliului Judetean
Harghita, dispuse prin deciziile Camerei de Conturi Harghita emise in urma verificarilor
anuale;

f) constatd contraventiile si aplics sanctiunile prevdzute de lege, in baza
imputernicirii date de citre presedintele Consiliului Judetean;

8) verifica, anterior plitii, toate documentatiile care stau la baza efectudrii platilor
a caror valoare depdseste contravaloarea in lei a sumei de 10.000 de euro; in acest sens,
toate structurile de specialitate au obligatia de a comunica compartimentului toate
documentele de plat} si documentele care le insotesc anterior prezentarii spre semnare
presedintelui;

h) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului
Judetean Harghita.

Capitolul VI
Atributiile Directiei economice

Art. 23. - (1) Directia economics este structura de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita, care, prin activitatea
desfasurat, asigurs elaborarea $i executia bugetului de venituri §i cheltuieli, pregitirea
repartizarii sumelor defalcate din bugetul de stat citre consiliile locale din judet,
organizarea si conducerea contabilitatii, organizarea controlului financiar preventiv
propriu, urmdrirea incassrii veniturilor si creantelor bugetare, contractarea si
administrarea datoriei publice. Coordoneazi activitatea institutiilor publice  din
subordinea Consiliului Judetean Harghita si acord3 consultantd de specialitate consiliilor
locale din judet in domeniul financiar-contabil.

(2) Directia economicy este condusd de un director executiv si isi realizeaz3
atributiile prin urm3toarele compartimente:

a) Compartimentul buget;

b) Compartimentul de monitorizare st relatii cu subunitati;

¢) Compartimentul de venit si incasare creante;

d)} Compartimentul angajare, lichidare,ordonantare si plata;

e) Serviciul financiar $i contabilitate programe europene.

(3) In cadrul Serviciul financiar si contabilitate programe europene sunt organizate
si functioneaza urmitoarele compartimente;

a) Compartimentul contabilitate;

b) Compartimentul contabilitate programe europene.

Art. 24. - Compartimentu! buget exercitd urmitoarele atributii:
a) centralizeazd datele de fundamentare pentru estimarea necesarului minim
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anual de resurse publice ale unitatilor administrativ-teritoriale, pentru sustinerea
programelor de dezvoltare locald, pentru proiecte de infrastructurd care necesits
cofinantare locald si contribuie la elaborarea principiilor de baza privind repartizarea
sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat si a cotei 22% din impozitul pe
venit;

b) propune repartizarea sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat
si din cota 22% din impozitul pe venit pentru echilibrarea bugetelor locale pentru
unitdtile administrativ-teritoriale din judet;

c) elaboreazd, n colaborare cu autoritdtile administratiei publice locale ale
comunelor, oraselor si municipiilor din judet, baza de date cu indicatori specifici,
caracteristici unitatilor administrativ-teritoriale, in vederea stabilirii modului de calcul cu
privire la repartizarea sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat;

d) elaboreaz3 si centralizeaz§ proiectul de buget al judefului Harghita pe anul
urmator si estimarile pe urmitorii 3 ani;

e} fundamenteaz3 si dimensioneazs necesarul de credite bugetare pe destinatii si
ordonatori de credite, in concordantd cu priorititile stabilite de autoritatea
administratiei publice judetene in vederea functiondrii serviciilor publice de interes
judetean;

f) organizeaz3 si asigurs pregatirea intocmirilor proiectului bugetului de venituri
$i cheltuieli al judetului, precum si a rectificirilor de buget;

g) propune presedintelui repartizarea pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor
prevazute si aprobate in bugetul de venituri §i cheltuieli al judetului in functie de
termenele legale de incasare a veniturilor, respectiv de efectuare a cheltuielilor;

h) intocmeste deschiderile de credite bugetare pe capitole si activitati si notele
justificative potrivit prevederilor stabilite prin bugetul de venituri si cheltuieli, luand in
considerare solicitirile fundamentate ale compartimentelor de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate;

i) intocmeste contractele de finantare pentru subventionarea programelor
culturale ale institutiilor subordonate, precum si contractele de colaborare cu unititile
de cuit apartinand cultelor religioase recunoscute din Romania;

j) colaboreazi cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate, in vederea elabor3rii §i executdrii bugetului judetului;

k) urmareste, centralizeaz $i analizeazd executia bugetului judetului, intocmeste
lunar contul de executie al acestuia $i depune situatiile aferente directiei generale a
finantelor publice judetene;

) studiazd posibilititile de contractare a finantdrii rambursabile interne sau
externe, pentru realizarea de investitii publice, precum si pentru refinantarea datoriei
publice locale;

m) pregateste documentatia necesars pentru obtinerea avizului Comisiei de
autorizare a finantarii rambursabile locale in vederea contractérii finantirii rambursabile
interne sau externe contractate direct, fard garantia statului;
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n) efectueazd tragerile din contractul de facilitate, pe baza documentelor
justificative prezentate bancii in colaborare cu directia de specialitate;

o) intocmeste si raporteazs lunar Ministerului Economiei si Finantelor situatia
privind finantarea rambursabil¥ contractats direct, fard garantia statului;

p) actualizeazs, pe Tntreaga durat3 a serviciului datoriei publice locale, datele cu
privire la finant3ri rambursabile interne sau externe si asigurd publicarea acestor date pe
pagina de internet a Consiliului Judetean Harghita;

q) centralizeazs i depune lunar Ia directia generald a finantelor publice
judeteans, situatiile privind monitorizarea numdrului de posturi st a cheltuielilor de
personal pentru aparatul de specialitate §i pentru institutiile si serviciile publice aflate in
subordine, indiferent de modul de finantare;

r) intocmeste si fundamenteazi propunerile privind utilizarea fondului de
rufment;

s) intocmeste si fundamenteazs propunerile privind utilizarea fondului de rezervi
bugetarj;

t) propune presedintelui efectuarea virdrilor de credite bugetare in cadrul
aceluiasi capitol bugetar, inclusiv intre programele aprobate in cadrul unui capitol pentru
bugetul propriu ;

u) intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotdriri initiate de
compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Harghita, cu implicatie
asupra bugetului de venituri si cheltuieli a judetului Harghita;

V) pregéteste spre aprobare autoritdtii deliberative conturile anuale de executie
ale bugetelor, precum $i situatiile financiare anuale inclusiv anexele la acestea;

w)colaboreazi si coopereazd cu autorititile administratiei publice centrale si
locale in vederea indeplinirii atributiilor consiliului judetean privind dezvoltarea
economico-sociald a judetului;

X) acordi consultantd de specialitate, in special in domeniul elabordrii si
executdrii bugetelor [ocale, unitatilor si serviciilor publice de sub autoritatea consiliului
judetean, precum si unitdtilor administrativ-teritoriale din judet, la solicitarea acestora,
in conditiile legii;

y) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

z) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului judetean
Harghita.

Art. 25. - Compartimentul monitorizare si relotii cu subunit§ti - isi desfasoari
activitatea prin exercitarea urmitoarelor atributii:

a) organizeaza si asigura pregdtirea si intocmirea proiectului bugetului de venitur;
si cheltuieli al institutiilor $i serviciilor publice subordonate sau aflate sub autoritatea
Consiliului Judetean Harghita, precum si rectificiri de buget conform propunerilor
primite din partea lor;

b) intocmeste deschiderile de credite bugetare pe capitole si activitati si notele
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justificative potrivit prevederilor stabilite prin bugetul de venituri si cheltuieli, luand in
considerare solicitirile fundamentate ale subunitdtilor;

¢) propune presedintelui efectuarea virdrilor de credite bugetare in cadrui
aceluiasi capitol bugetar, inclusiv intre programele aprobate Tn cadrul unui capitol pentru
bugetele institutiilor si serviciilor publice subordonate;

d) elaboreazd, la cerere, lucriri de sintezd privind activitatea institutiilor si
serviciilor publice de sub autoritatea consiliului judetean, oferind datele necesare
sustinerii $i fundamentdrii actelor de decizie;

e) acordd consultantd de specialitate, ™ special Th domeniul elaborarii si
executdrii bugetelor locale, unitatilor si serviciilor publice de sub autoritatea consiliului
judetean;

f) urmdreste situatia institutiilor si serviciilor publice subordonate sau aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita cu privire la executia bugetului;

g} tine legatura cu institutiile si serviciile publice subordonate sau aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean Harghita;

h} asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

i) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului judetean
Harghita.

j) solicitd si urmareste situatii privind veniturile si cheltuielile efectuate de citre
subunitati;

k) solicitd situatii privind fundamentarea deschiderilor de credite pentru
subunitati;

) asigurd consultants cu privire la modul de elaborare 3 bugetului de venituri si
cheltuieli si alte operatiuni economice pentru subunitati.

m)  asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

n) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului judetean
Harghita.

Art. 26. - Compartimentul de venit si incasarea creantelor exercit3 urmatoarele
atributii:

a) organizeaz3 si conduce contabilitatea veniturilor bugetului general ai judetului;

b} colaboreazi cu Compartimentul contabilitate in vederea intocmirii situatiilor
financiare trimestriale si anuale;

¢) rdspunde de urmarirea incasarii veniturilor bugetului judetului;

d) colaboreazd cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate, in vederea transfersrii sumelor primite din bugetul de stat cu destinatie
speciala cdtre alte bugete locale;

e) urmdreste incasarea creantelor;

f) intocmeste si expediazs debitorilor ingtiintdrile de platd, somatiile si titlurile
executorii precum si adresele de infiintare a popririi asupra disponibilitatilor banesti;

g) urmireste incasarea si stingerea debitelor restante pe cale amiabild sau prin
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executare silita;

h) intocmeste si actualizeazi evidenta debitorilor;

i) preia de la celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate
obligatiile bugetare, dupd expirarea termenelor de platd scadente mentionate in
documentele respective, in vederea efectusrii demersurilor legale pentru colectarea
acestora;

j) tine la zi evidenta debitelor care urmeaza sa fie recuperate de la societatile
comerciale, care se gdsesc in stadiu de faliment si lichidare judiciar3;

k) propune spre aprobare impozitele si taxele judetene, pe baza documentatiilor
inaintate in scris de compartimentele de specialitate ale aparatului de specialitate,
precum si de serviciile sau institutiile publice de interes judetean;

[} intocmeste rapoarte de specialitate la proiecte de hotjriri initiate de
compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Harghita;

m)  colaboreazi cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate, in vederea fundamentirii veniturilor bugetul judetului;

n) calculeazd majoririle de intarziere pentru facturile emise de consiliul judetean
si neachitate in termen;

o) preda actele debitorilor in cazul in care creantele nu au putut fi incasate pe cale
amiabild sau prin poprire consilierului juridic desemnat in vederea continusrii procedurii
de executare silitd mobiliars si imobiliarj;

p) colaboreazi cu consilieryl juridic desemnat pentru reprezentarea intereselor
autoritatii administratiei publice judetene in cauzele avind ca obiect executarea silitd a
debitorilor, comunicand cu promptitudine §i exactitate situatiile si informatiile de care
acesta are nevoie;

q) rdspunde de derularea in bune conditii a Programului de aprovizionare cu
produse lactate si panificatie pentru elevi si prescolari si a Programului de incurajare a
consumului de fructe in scoli - derularea procedurii de achizitie publici, decontarea
lunard a programului, colaborare permanenta cu furnizorii si unitatile de fnvitdmant;

r) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

s) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consilivlui judetean
Harghita.

Art. 27. - Compartimentul angajare, lichidare, ordonantare §i platd exercits
urmatoarele atributii:

a) organizeazi evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale in scopul
furnizarii de informatii pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat, cu privire la
creditele bugetare consumate si cele disponibile care pot fi angajate in viitor.

b) verificd concordanta datelor inregistrate in ALOP cu cele inregistrate in
evidentele contabile;

¢) conlucreazi cu Compartimentul buget in vederea furnizérii, la cerere, a
informatiilor necesare executiei sau elaborérii bugetului, intocmirii unor rapoarte, studii
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si analize;

d) rdspunde de intocmirea ordinelor de platd citre banci pentry pldtile care
urmeazd sd fie efectuate;

e)in baza extraselor de cont efectueazd inregistrarea platilor si incasarilor
aferente activitdtilor proprii;

f) colaboreazi cu responsabilii de programe in vederea verificarii platilor
efectuate pe fiecare program;

g) executd verificarea deconturilor pentru deplaséri;

h) completeazi si depune declaratiile lunare privind obligatiile de plati ale
Consiliului Judetean Harghita catre bugetul general consolidat;

i) tine legdtura cu Administratia Finantelor Publice 3 municipiului Miercurea Ciuc
in vederea verificirii corelatiilor dintre declaratiile depuse si evidenta existents;

J} organizeaz evidenta analitics a datornicilor la plata cheltuielilor comune;

k) colaboreazi cu compartimentele de specialitate in vederea executarii bugetului
judetului;

I} asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

m)  indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului judetean
Harghita.

Art. 28. - Compartimentul contabilitate exercita urmdtoarelor atributii:

a) organizeazd si conduce contabilitatea  cheltuielilor bugetare aprobate in
bugetului general al judetului: bugetul local, fondurilor externe nerambursabile,
bugetul creditelor interne sia cheltuielilor in afara bugetului local;

b) organizeaza si conduce contabilitatea generals, bazats pe principiul constatarii
drepturilor si obligatiilor, care sj reflecte evolutia situatiei financiare si patrimoniale,
precum si a excedentului sau a deficitulyi patrimonial;

c) organizeazd si conduce contabilitatea destinatd analizérii  costurilor
programelor aprobate,

d) réspunde de derularea incasarilor si platilor prin casierie si prin conturile de
disponibil deschise pe numele institutiei.

e) organizeazi si conduce evidenta contabil3 a incas3rilor , platilor, veniturilor si
cheltuielilor bugetului fondurilor externe nerambursabile, a bugetului creditelor interne
st a veniturilor si cheltuielilor in afara bugetuliui local;

f) tine legitura cu Trezoreria Statului si urmireste modul de utilizare al sumelor
aprobate prin bugetul general al judetuiui;

g) intocmeste situatiile financiare trimestriale i anuale pentru activitatea proprie
a Consilivlui Judetean si in colaborare cu Compartimentul venit §i incasarea creantelor
centralizeazs situatiile financiare ale subunitatilor cuprinse in bugetul general consalidat
$i depune la Directia Generals a Finantelor Publice Harghita in conformitate cu normele
metodologice elaborate de Ministerul de Finante;

h) intocmeste si depune la Compartimentul buget situatiile privind monitorizarea
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numarului de posturi si a cheltuielilor de personal pentru aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Harghita;

i) intocmeste si depune la Compartimentu! buget situatiile privind monitorizarea
numarului de posturi si a cheltuielilor de personal pentru aparatul de specialitate;

j) intocmeste si depune Ia Compartimentul buget situatia contului de executie a
bugetului creditelor interne, contului de executie a veniturilor si cheltuielilor evidentiate
in afara bugetului local insotite de detalierea cheltuielilor pe clasificatia economic
pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

k) in baza datelor predate de cdtre biroul resurse umane cu privire la plata
drepturilor salariale ale personalului aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Harghita, completeazd instrumentele de platd pentru transmiterea platilor obligatorii si a
retinerilor efectuate;

I) vireazd obligatiile de platd catre bugetu! general consolidat aferente
indemnizatiilor consilierilor judeteni, indemnizatiile membrilor ATOP, indemnizatiile de
concurs, indemnizatiile membrilor birourilor electorale, etc.

m)  colaboreazi cu Directia Patrimoniului in vederea prelucrdrii informatiilor cu
privire la situatia patrimonial3 a institutiei, a domeniului public si privat al judetului;

n) conlucreazd cu Compartimentul buget in vederea furnizarii, la cerere, a
informatiilor necesare executiei sau elabordrii bugetului, intocmirii unor rapoarte, studii
si analize, -

o) asigura reflectarea in contabilitate a tuturor elementelor patrimoniale, in
conditiile legii.

p) furnizeazd datele scriptice  pentru inventarele patrimoniale periodice si
conlucreazd la valorificarea $i consemnarea rezultatelor.

q) initiaza si intocmeste formele impuse de lege pentru recuperarea si retinerea
pagubelor din drepturile salariale;

r) initiazd misurile necesare pentru protejarea activelor si resurselor financiare;

s) colaboreazd cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate in vederea executirii bugetului judetului;

t} asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

u) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului judetean
Harghita.

Art. 29. - Compartimentul contabilitate programe europene exercita urmatoarele
atributii:

a) organizeazd si conduce contabilitatea  cheltuielilor bugetare aprobate in
bugetul local pentru proiectele finantate din instrumente structurale;

b} intocmeste situatiile financiare trimestriale §$i anuale pentru programele
europene a Consiliului Judetean Harghita;

¢) intocmeste situatia contului de executie a bugetului fondurilor externe
nerambursabile postaderare;
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d) organizeazi si conduce evidenta contabil3 a incasarilor , Platilor, veniturilor i
cheltuielilor bugetului proiectelor europene;

e) in baza datelor predate de citre compartimentul resurse umane si de citre
managerii de proiect cu privire la plata drepturilor salariale ale personalului care se
ocupd cu proiectele europene ale Consiliujui Judetean Harghita, completeazi
instrumentele de plats pentru transmiterea platilor obligatorii si a retinerilor eféctuate;

f} elaboreazs documentatiile si coordoneaz procedurile de achizitii publice
derulate in proiectele finantate din instrumente structurale;

g) conlucreazi cu Compartimentul buget in vederea furnizirii, la cerere, a
informatiilor necesare executiei sau elaborarii bugetului, intocmirii unor rapoarte, studii
si analize;

h) pregiteste documentele contabile pentru decontarea cheltuielilor aferente
programelor europene derulate de citre Consiliul Judetean Harghita;

i) intocmeste diferite rapoarte cerute de cdtre Autoritatea de management;

i)} colaboreazi cu Compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate in vederea elaboririi si executdrii bugetului fondurilor externe
nerambursabile ale judetului;

k) coordoneaz3 activitdtile de audit financiar extern, elaboreazi documentele
necesare;

I} colaboreazi cu responsabilii financiari aj proiectelor, transmite informatii
relevante managerilor de proiecte si rdspunde de modul de cheltuire si de decontare a
fondurilor alocate proiectelor, aldturi de responsabilii financiari ai acestora;

m)  asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

n) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului judetean
Harghita.

Capitolul Vil
Atributiile Arhitectului sef

Art. 30. - (1) Institutia Arhitectului sef reprezint autoritatea tehnicd in domeniuyl
amenajdrii teritoriului, al urbanismului si al autorizirii lucrdrilor de constructii din cadrul
administratiei publice judetene si indeplineste atributiile conferite de lege ca sef al structurilor
de specialitate organizate in cadrul acestuia.

(2} Institutia Arhitectului sef se organizeazs Ia nivel de directie.

(3) Atributiile arhitectului sef sunt:

a) raspunde de modul de organizare si desfasurare al activitatilor aferente
atributiilor proprii si ale compartimentelor din subordine;

b) coordoneaza activititile de elaborare ale informarilor, rapoartelor sau
studiilor legate de competentele ce-i revin sau a unor obiective complementare;
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c) coordoneaza activitatea de amenajare a teritoriului si de urbanism,
protejarea valorilor de patrimoniu si a calitdtii arhitecturale la nivelul unitatii
administrativ-teritoriale la nivel judetean si acord3 asistentd tehnici de specialitate
autoritdtilor administratiei publice locale si raspunde de informatiile transmise;

d) raspunde de cuprinderea prevederilor si obiectivelor planurilor de
amenajare a teritoriului national si regional in documentatiile de urbanism ale unitatilor
administrativ-teritoriale din judet;

e) elaboreazd propunerile temelor de proiectare pentru documentatii de
urbanism si amenajare a teritoriuiui si, dupa caz, reactualizarea celor existente;

f) participd la elaborarea proiectelor de dezvoltare durabild pentru zone de
interes judetean: ‘

g) colaboreaz cu reprezentantii ministerelor si ai altor organisme centrale
sau locale pentru fundamentarea unor documentatii, elaborarea unor proiecte,
executarea de lucrdri;

h) coordoneazd si rispunde de activitatea de emitere a certificatelor de
urbanism si ale autorizatiilor de construire/desfiintare, care intr in competenta
Presedintelui Consiliului Judetean;

' i) coordoneazd activitatea de emitere a certificatelor de urbanism si ale
autorizatiilor de construire/desfiintare, in extravilanul comunelor, oraselor ale ciror
primarii nu au organizate structuri de specialitate;

i) emite avizul arhitectului-sef pentru documentatiile de amenajare a
teritoriului si urbanism;

k) intocmeste avizele de oportunitate pentru planuri urbanistice zonele, si le
depune spre aprobare presedintelui consiliului judetean;

) verificd documentatiile tehnice §i semneaza avizul structurii de specialitate
in cazurife in care emiterea certificatului de urbanism si @ autorizatiei de
construire/desfiintare este de competenta primarilor ale unititilor administrativ-
teritoriale care nu au constituite Incd structuri de specialitate pentru toate categoriile de
constructii, altele dect locuintele individuale si anexele gospodiresti la cererea
acestora;

m) urmdreste elaborarea planurilor de amenajare a teritoriului judetului, al
unitdtilor administrativ-teritoriale si al statiunilor turistice;

n) avizeazd documentatiile tehnice intocmite conform Hotdrarii Guvernului
nr. 834/1991 privind stabilirea $i evaluarea unor terenuri detinute de societitile
comerciale cu capital de stat, cuy completarile si modific3rile ulterioare, pentru aprobarea
eliberarii certificatelor de atestare a drepturilor de proprietate asupra terenurilor;

0) colaboreaza cu Ministerul Dezvoltsrii Regionale si Turismului si cu unitatile
administrativ-teritoriale din judetul Harghita in activitatea de introducere a sistemului
informational specific domeniului imobiliar edilitar si bancii de date urbane;

p) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului
Judetean Harghita.
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(3) In subordinea Arhitectului sef sunt organizate si functioneazd urmitoarele
compartimente:

a) Compartimentul urbanism;

b} Compartimentul amenajarea teritoriului si disciplina in constructi;

c) Compartimentul protectia monumentelor istorice;

d) Unitatea de implementare a proiectelor;

Art. 31. - Compartimentul urbanism exercits urmadtoarele atributii:

a) primeste si analizeazd cererile Tnaintate Consiliului Judetean Harghita,
referitoare la autorizarea executirii lucririlor de constructii;

b) verificd documentatiile prezentate pentru obtinerea certificatelor de urbanism
§i a autorizatiilor de construire/desfiintare, din punct de vedere al respectarii normelor
tehnice si al continutului cadru, conform legislatiei in vigoare, precum si al incadrarii
proiectelor in prevederile documentatiilor de urbanism $i amenajarea teritoriului aprobate,
potrivit legii;

c) calculeaza taxele pentru emiterea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de
construire/desfiintare in conformitate cu prevederile legale din domeniu ;

d) intocmeste si supune emiterii de cdtre Presedintele Consiliului Judetean
Harghita proiectele actelor de autoritate publica in domeniul constructiilor {Certificate de
urbanism si autorizatii de construire/demolare), in conformitate cu prevederile legale si
ale normelor metodologice aprobate in acest scop;

e) emite avizele necesare pentru autorizarea executarii constructiilor si lucririlor
prevdzute de Legea 50/1991 privind autorizarea executdrii lucririlor de constructii, republicat3,
cu completdrile si modificirile ulterioare si de normele metodologice aferente;

f) participa la avizarea documentatiilor de urbanism la intocmirea si eliberarea
autorizatiei de construire/desfiintare;

g) potrivit prevederilor legale in materie, structurile de specialitate constituite in
cadrul aparatului de specialitate al consiliflor judetene acord3 asistentd tehnicd de specialitate,
analizeaza si avizeaza documentele (documentatiile) depuse pentru obtinerea certificatelor de
urbanism si a autorizatiilor de construire/desfiintare, din competenta de emitere a primarilor
comunelor, respectiv ai oraselor si, dupd caz, ai municipiilor (in situatia in care la nivelul
acestora nu sunt constituite structuri de specialitate);

h}) asigurd asistentd tehnica de specialitate consiliilor locale, la solicitarea
acestora, in domeniul autorizirii constructiilor si al urbanismului;

i) elaboreaza, potrivit procedurilor stabilite prin lege, certificate de urbanism
precum si autorizatii de construire/desfiintare asigur caracterul public al actelor de autoritate
emise in domeniul constructiilor Tn conditiile stabilite de legislatia in vigoare;

)] gestioneazd baza de date referitoare la autorizarea constructiilor, precum si
baza de date privind lucrrile publice in colaborare cu serviciile de specialitate ale Consiliului
Judetean, date care se stocheazi Ia punctul de informare-documentare organizate la nivelul
structurilor aflate in subordinea Arhitectului-sef;
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k) tine evidenta lucrarilor de constructii autorizate si stadiul de realizare al acestora,
desfasoard actiuni de verificare in teritoriu privind respectarea procedurilor legale Ia
terminarea lucrdrilor, inclusiv recalcularea taxelor de autorizare;

) urmadreste datele de instiintare de incepere a lucrarilor de construire, particip3
la inceperea lucrarilor - trasare constructie;

m)  verificd respectarea proiectului de autorizare de construire, vizat spre
neschimbare si particip3 la receptia finald a lucrarilor;

n) colaboreazd cu Compartimentul buget-venit din cadrul Directiei economice,
management si relatii internationale in vederea regularizarii taxelor de autorizare;

o) asigura coordonarea programelor locale de urbanism si incadrarea acestora in
programele judetene;

p) participad la avizarea documentatiilor de urbanism §i amenajarea teritoriului,
oferind studii de referinte de specialitate, formuldnd — daci este cazul — obiectiuni de
specialitate (Plan Urbanistic General, Plan Urbanistic Zonal, Plan Urbanistic de Detaliu si Plan
de Amenajare a Teritoriului Judetului, denumite in continuare P.U.G.,, P.U.Z,
P.U.D, PAT.L);

q) asigurd temele de proiectare pentru studiile urbanistice de specialitate in calitate
de reprezentant ai beneficiarului;

r intocmeste rapoarte de sintez3 Ia cererea presedintelui Consiliului Judetean;

s} asigura arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

t) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului judetean
Harghita.

Art. 32, - Compartimentul amenajarea teritoriului si discipling in constructii indeplineste
urmatoarele atributii:

a) raspunde de coordonarea activitatii de introducere a cadastrulyi imobiliar in
localitatile judetului, conform Legii 7/1996, legea cadastrului §i a publicitdtii imobiliare cu
completdrile si modificirile ulterioare;

b) rdspunde de receptia lucririlor de cadastru imobiliar, precum si @ borndrii
teritoriilor administrative;

c) supune dezbaterii Comisiei de avizare, redacteaz3 si emite, dupd caz, avizele
pentru documentatiile de urbanism si amenajare a teritoriului (P.UG., P.U.Z, P.UD, P.ATJ),
conform prevederilor Legii 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu
modificdrile si completirile ulterioare;

d} participd la programele initiate de Ministerul Dezvoltrii Regionale si
Turismului referitoare la amenajarea teritoriului:

e) controleazd si indrum3 autoritdtile administratiei publice locale care au
tompetenta de a emite acte de urbanism, precum si la acei factori care sunt implicati in aceast3
procedura. intocmeste actele de control, incadreazi contraventiile, dacd este cazul, conform
legii si inainteazs procesele verbale de contraventie in vederea aplicdrii sanctiunilor;
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f) asigurd coordonarea activititii consiliilor locale pentru punerea in practica a
operatiunilor de amenajarea teritoriului, conform prevederilor legale;

g) participd la fundamentarea cererilor privind alocatiile bugetare in
completare, necesare finaliz3rii documentatiilor de urbanism pentru unitatile administrativ
teritoriale ale judetului Harghita;

h) coordoneazd activitatea de elaborare, avizare si aprobare a planurilor de
amenajare a teritoriului judetului si a celor interjudetene;

i) coordoneazi activitatea de elaborare, avizare si aprobare a planurilor urbanistice
generale, zonale si de detaliu aferente localitatilor judetului;

i) acorda la cerere, indrumare $i sprijin pentru intocmirea caietelor de sarcini,
organizarea si desfisurarea licitatiilor privind elaborarea/actualizarea documentatiilor de
urbanism si amenajarea teritoriului;

k) asigurd indrumare si la cerere asistentd tehnicd de specialitate in domeniul
urbanismului si a amenajarii teritoriului, consiliilor locale, la amplasarea §i executarea lucririlor
de interes local ;

) participa la avizarea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului,
oferind studii de referintd de specialitate, formulsnd — dacd este cazul - obiectiuni de
specialitate;

m) coordoneazd activititile de informare si consultare a publicului cuy privire la
programele de amenajare a teritoriului si de dezvoltare urbanistics a localitatilor;

n) colaboreazi la pregitirea temelor de proiectare pentru studiile urbanistice de
specialitate in calitate de reprezentant af beneficiarului;

0) participa la elaborarea proiectelor de dezvoltare durabild pentru zone de interes
judetean;

p) intocmeste si supune aprobérii programele de activitate in domeniul controlului
privind disciplina in urbanism $i constructii, cu respectarea procedurilor de control elaborate in
temeiul Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucririlor de constructii, republicat3 cu
completarile si modificirile ulterioare, a Normelor metodologice aprobat prin Ordinul nr.
839/2009;

q) asigurd controlul privind respectarea disciplinei 'n urbanism §i autorizarea
executdrii lucrarilor de constructii, pe teritoriul judetului, in conformitate cu prevederile Legii nr,
50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, republicatd, cu completirile Si
modificdrile ulterioare si ale procedurilor de control aprobate;

r) intocmeste actele de control, intocmeste rapoarte privind indeplinirea
programului de control, mentioneazd principalele deficiente constatate, propune masuri de
remediere §i dac3 este cazul stabileste contraventiile si le fnainteaz3 spre aprobare Presedintelui
Consiliului Judetean Harghita in vederea aplicarii acestora;

s) dispune oprirea executsrii lucririlor de constructii realizate necorespunzitor sau a
celor realizate nelegal si dupad caz, inainteazi presedintelui propunerile de reglementare a
situatiei;
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t) participa si la alte actiuni comune de control, cu alte institutii, agenti
economici sau regii abilitate prin lege;

u) Ccerceteaza si solutioneazs petitiile cetdtenilor;

v) solutioneazd sesizirile adresate Consiliului Judetean Harghita referitoare la
problemele vizand disciplina in constructii, care se comunics Compartimentului petitii, informatii
publice, secretariat, arhivs §i editarea monitoarelor oficiale;

w) reprezintd Consiliul Judetean Harghita la sedintele sdptdminale ale
Colectivului de Analizi Tehnicj a solicitarilor de acte de reglementare in cadrul Agentiej
pentru Protectia Mediului Harghita;

X) rdspunde de introducerea masurilor de protectia mediului in documentatiile de
amenajarea teritoriului si urmdreste realizarea acestora in cursul executirii lucrdrilor, respectiv
Pe parcursul exploatrii diferitelor obiective;

v} gestioneazd dosarele contindnd documentele proiectelor de stem3 si a
steagurilor;

z) raspunde de crearea unei evidente cronologice care s3 reflecte toate etapele
de elaborare a proiectelor de stema si de steaguri ale unitatilor administrativ-teritoriale din
Judetul Harghita;

aa) redacteazs proceselor-verbale aje sedintelor Comisiei de analiz3;

bb)  redacteazs adresele insotitoare cu propunerile de restituire, refacere, inaintate
Spre avizare, aprobare dupa caz;

cc}  rdspunde .de informarea membrilor Comisiei de analizg, precum si a
reprezentantilor autoritatilor administratiei publice locale ale caror proiecte de stem3 sunt
supuse analizei, asupra tuturor problemelor care se ivesc Pe parcursul procesului de
elaborare si aprobare, asigurarea transparentei;

dd)  colaboreazs |Ia fundamentarea programelor de urbanism §i amenajarea

ff) asigura secretariatul Comisiei Tehnice de Urbanism si Amenajarea Teritoriului,

g8)  participd Ia lucrdrile cadastrale de delimitare a limitelor unitatilor
administrativ teritoriale;

hh) tine evidenta solicitdrilor inaintate Consiliului Judetean Harghita privind
reorganizarea administratiy - teritoriald, la nivelul judetului (infiintarea unor localitati,
ridicarea lor in rang ierarhic);
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ii) colaboreazd cu Oficiul Judetean de Cadastru si Publicitate Imobiliara, prin
participare directd la lucrdrile de delimitare cadastrals a terenurilor obtinute de societtile
comerciale in baza H.G. 834/1991, cu modificirile §i completdrile ulterioare;

i) pregiteste baza de date a judetului in colaborare cu Compartimentul
informatica al Consiliului Judetean Harghita;

kk)  colaboreazi la intocmirea proiectelor de hotdrdri si a dispozitiilor
presedintelui privind constituirea comisiilor de licitatie si participd la concesionarea
terenurilor din proprietatea unitatilor administrativ teritoriale din judet;

H) asigurd arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

mm) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului judetean
Harghita.

Art. 33. - Compartimentul protectia monumentelor istorice exercits urmstoarele
atributii:

a) asigura evidenta monumentelor istorice si de arhitecturd de pe teritoriul
judetului si conlucreazi cu organele de specialitate, cu Consiliile locale in vederea
fundamentirii propunerilor de reactualizare a listei zonelor construite protejate;

b) in colaborare cu comisia judeteand de monumente, ansambluri §i situri istorice
face propuneri organelor de drept pentru protejarea, conservarea sau restaurarea
monumentelor si pentru stabilirea zonelor de protectie, proiectarea si executarea reparatiilor,
restaurdrilor ce se realizeaz3 din bugetele locale;

€) controleaza respectarea masurilor de protectie, a obligatiilor iocale privind
proiectarea si executarea lucririlor de protejare, conservare sau de restaurare a
monumentelor istorice, precum si controlul lucririlor de construire in zonele de protectie a
monumentelor istorice;

d) stabileste impreun3 cu autoritdtile administratiei publice locale ma3suri pentru
protejarea zonelor cu monumente istorice, arhitecturale sau peisajere precum si a
patrimoniuiui cultural construit §i pregdteste propunerile privind declararea si delimitarea
zonelor care cuprind valori de patrimoniu cultural construit sau peisajer de interes local;

e) asigurd informarea cetitenilor asupra responsabilitatilor ce le revin in
zonele de monumente istorice $i in zonele de protectie a acestora, conform prevederilor
legale;

f) asigura inventarierea si cercetarea {studierea arhivelor, studii pe teren,
colaborarea cu arheologi, istorici, arhitecti specializati Tn monumente) constructiilor cu
valoare de patrimoniu cultural, neincluse pe lista monumentelor istorice, initiind
documentatiile necesare in vederea clasarii acestora;

g coopereazd cu organismele, organizatiile nonguvernamentale si institutiile
publice cu responsabilititi n domeniul protejarii patrimoniului arheologic si asigurs
cuprinderea in programele $i planurile de dezvoltare economico-sociald si urbanistice a
obiectivelor specifice;
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h) colaboreazd cu serviciile publice descentralizate ale Ministerului Culturii si
Cultelor, transmitand acestora informatii actualizate cu privire la cererile de autorizare de
construire in zonele stabilite ca apartinand patrimoniului arheologic;

i) intocmeste rapoarte de sintez3 Ia cererea presedintelui Consiliului Judetean
Harghita;
i) indeplineste orice alte atributii repartizate de presedintele Consiliului

Judetean Harghita.

Art. 34. - Unitatea de implementare a proiectelor (U.LP.) exercitd urmdtoarele
atributii:

a) raspunde de coordonarea activitatilor de implementare 3 programelor sau
proiectelor finantate prin intermediyl instrumentelor structurale a ciror beneficiar este
Consiliul Judetean Harghita;

b) raspunde de consultanta de specialitate $i suport pentru implementarea
proiectelor sau proiectelor finantate prin intermediul instrumentelor structurale a caror
beneficiare sunt institutiile subordonate Consiliul Judetean Harghita;

¢) asigurd, in colaborare cu Directia dezvoltare, managementul tehnic al
proiectelor si contractelor aferente;

d) participd, alituri de personalul celorlalte compartimente din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliulyi Judetean Harghita n grupurile de lucru constituite pentru
implementarea proiectelor;

e) ulterior semnarii contractulyi de finantare, colaboreaz3 cy compartimentu! de
specialitate pentru realizarea potrivit legii, a procedurilor de achizitie public3, dac3 este
cazul;

f) raspunde de raportarea céatre institutiile  abilitate g3 datelor,
informatiilor si documentelor prevazute de procedurile aplicabile programelor say
proiectelor derulate;

g) rdspunde de indeplinirea de cdtre Consiliul Judetean Harghita a obligatiilor
asumate in conformitate cu contractele de finantare;

h) atesta realitatea serviciilor mentionate in facturile remise de contractori, in
vederea efectusrii platilor;

i} rdspunde de monitorizarea implementarii programelor conform procedurilor si
la termenele stabilite prin contractul de finantare;

i) tine evidenta repartizarii i utilizirii  bunurilor achizitionate in cadrul
proiectelor, conform destinatiei si scopului prevazute in program sau proiect;

k) asigurd schimbul de informatii privind aspectele tehnice ale implementsrii
programelor cu institutiile abilitate;

I} participd la reuniunile internationale cu relevantd pentru obiectul de activitate
al UIP;

m) indeplineste oricare alte atributii care pot rezulta din necesitatea deruldrii in
bune conditii a proiectelor §i pentru asigurarea absorbtiei fondurilor alocate;
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n) indeplineste si alte atributii repartizate de c3tre presedintele Consiliuiui
Judetean Harghita.

Capitolul vill
Atributiile Directiei achizitii publice si transport in comun

Art. 35. - in cadrul Directiei achizitii publice si transport in comun sunt organizate
si functioneaza:
a) Compartimentul achizitii publice ;
b) Compartimentul urmarire contracte ;
¢) Compartimentul autoriziri ;
d) Compartimentul transport in comun ;
e) Compartimentul de control.

Art. 36. - Compartimentul achizitii publice exerciti urméitoarele atributii:

a) elaboreazd programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor si
prioritdtilor (referate de necesitate) comunicate de celelalte compartimente de
specialitate ale Consiliului Judetean, program pe care-l supune aprobarii conducitorului
autoritatii contractante cu avizul compartimentului financiar-contabil;

b) realizeazd punerea in corespondenta cu sistemul de grupare si codificare
utilizat in Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV), a produselor, serviciilor i
lucrarilor ce fac obiectul contractelor de achizitie public;

c) intocmeste notele justificative de selectare a procedurii si le supune aprobarii
presedintelui  Consiliului Judetean Harghita in cazul aplicdrii unei proceduri care
constituie exceptie de la regula de atribuire $i anume in cazul dialogului competitiv,
negocierea, cererea de oferte si concursul de solutii, pe baza referatelor de necesitate
elaborate si transmise de citre fiecare compartiment de specialitate;

d) intocmeste notele justificative privind criteriile de selectie a ofertantilor
precum si a criteriilor de atribuire a contractelor;

e} elaboreazi expunerile de motive si dispozitiile presedintelui privind numirea
comisiilor de evaluare/negociere;

f) rispunde de publicitatea procedurilor de achizitie publica: redacteaza si
inainteazd anunturile de intentie, anunturile de participare,invitatiile de participare si
invitatiile de atribuire n conformitate cu prevederile legale, spre publicare in SEAP siin
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dupd caz;

g) elaboreazd calendaru! procedurii de atribuire necesar pentru planificarea
procesului de achizitii publice, evitarea suprapunerilor si intarzierilor si monitorizarea
internad a procesului de achizitii, tinind seama de termenele legale previzute pentru
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publicare anunturi, depunere candidaturi/oferte, duratele previzionate pentru
examinarea si evaluarea candidaturilor/ofertelor precum si de orice alte termene care
potinfluenta procedura;

h) elaboreazd sau coordoneazi elaborarea documentatiei de atribuire in
colaborare cu compartimentele interesate in achizitionarea de produse, servicii sau
lucrari;

i) n scopul elaborsrii documentatiei de atribuire si/sau aplicarii procedurii de
atribuire, are dreptul de a achizitiona servicii de consultants, cu aprobarea autorititii
contractante;

j) pune la dispozitia oric3rui operator economic care solicit, documentatia de
atribuire;

k) rdspunde in mod clar, complet si fard ambiguitati la solicitirile de clarificéri,
rdspunsurile — insotite de intrebjrile aferente ~ transmitdndu-se cjtre toti operatorii
economici care au obtinut documentatia de atribuire;

I) participd, in calitate de presedinte a comisiei de evaluare si membru, la
lucrdrile comisiilor de evaluare a ofertelor;

m) informeazd ofertantii privind rezultatele procedurii de achizitie;

n) informeazd  compartimentele  de specialitate  interesate despre
ofertantul/ofertantii castigdtor/castigitori in vederea incheierii contractului de achizitie
public3;

o) elaboreazd, impreuns cu compartimentul care a initiat procedeul de achizitie
publicd, si transmite la Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor (CNSC) la
Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice (SEAP) si operatorul economic care a depus
contestatia, punctul de vedere al autoritatii contractante in cazul existentei unei
contestatii;

p) duce la indeplinire m3surile impuse Consiliului Judetean de citre CNSC;

q) intocmeste si pistreazd dosarul de achizitie public3, care cuprinde toate
activitdtile desfasurate in cadrui procedurii de atribuire, respectiv toate documentele
necesare pentru derularea procedurii:

r) intocmeste notele justificative pentru alegerea procedurii de atribuire prin
cumpdrare directs si urmareste achizitiile directe prin introducerea acestora in baza de
date.

s) raspunde de confidentialitatea datelor privind  achiziiile publice, in
conformitate cu legea;

t) punela dispozitia oricirei autoritati publice interesate, spre consultare, dosarul
de achizitie publics, daci acest lucru este solicitat, cu conditia ca nici o informatie s3 nu
fie dezvaluitd dacs dezviluirea ej ar fi contrari legii;

u) acordd asistentd tehnicd de specialitate consilillor locale si institutiilor
subordonate Consiliului Judetean in domeniul achizitiilor publice, la solicitarea acestora;

v) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.
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Art. 37. - Compartimentul urmdrire contracte exercita urmitoarele atributii :

a) Tregistreazd, centralizeaz $i tine evidenta tuturor contractelor economice
incheiate de catre Consiliyl Judetean Harghita cu parteneri interni si externi;

b) conlucreazi cu comisiile desemnate pentru organizarea si desfisurarea
procedurilor de achizitie publicd, in vederea finalizirii contractelor;

€) urmareste si tine evidenta tuturor modificirilor intervenite la contractele
incheiate, prin acte aditionale;

d} urmaéreste situatia contractelor furnizand rapoarte specifice pentru evident3 si
analizg;

e) elaboreaza si transmite prin procedura on-line raportul anual privind
contractele atribuite citre Autoritatea Nationald pentru Reglementarea st Monitorizarea
Achizitiilor Publice Bucuresti;

f) urmireste, centralizeazs si tine evidenta tuturor achizitiilor publice (inclusiv
cumparari directe) in baza codurilor CPSA/CPV;

8) elaboreazd proiectul programului anual al achizitiilor publice, n baza
solicitérilor fundamentate ale compartimentelor de specialitate ce au stat la baza
proiectului de buget, pe care il Supune aprobarii ordonatorului principal de credite;

h) asiguri si gestioneazs corespondenta cu autorittile publice care ay atributii in
monitorizarea achizitiilor publice, potrivit legii;

i) monitorizeazs derularea contractelor de achizitii publice si concesiune in care
Consiliul Judetean Harghita este parte si informeazs ordonatorul principal de credite;

j} asiguri arhivarea actelor in cadrul compartimentului;

k) rdspunde de confidentialitatea datelor privind  achizitiile publice, n
conformitate cu legea;

I} Intocmeste si pastreazd dosarul de achizitie publics, care cuprinde toate
activitatile desfisurate in cadrul procedurii de atribuire, respectiv toate documentele
necesare pentru derularea procedurii;

m} indeplineste §i alte atributii repartizate de presedintele Consiliulyj Judetean
Harghita.

Art. 38. - Compartimentul autorizdri exercitd urmitoarele atributii:

a) elibereazj autorizatii pentru transporturi agabaritice pe drumurile judetene si
comunale;

b) urmireste incasarea amenzilor si altor sume care constituie venituri la bugetul
judetului si in caz de neplatd propune executarea silita  prin  intermediul
Compartimentului de venit $i incasare creante din cadrul Directiei economice;

¢) stabileste, ajusteazd si modificd tarifele de cdldtorie pentru serviciul de
transport public local de persoane, cu respectarea prevederilor legale privind
modalitatea de gestionare 3 serviciului;
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d} acorda asistentd tehnicd de specialitate consiliilor locale in acest domeniu, la
solicitarea acestora;

e) elibereazd licentele de transport, pe baza autorizatiei eliberate de ANRSC
pentru cursele regulate speciale {curse speciale);

f) Tndeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 39. - Compartimentul transport in comun exercitd urméatoarele atributii :

a) colaboreazd cu autoritdtile competente la elaborarea programuiui judetean
anual de transport rutier, ce urmeaza a fi aprobat de citre autoritatea deliberativa;

b} in colaborare cu autoritdtile competente organizeaz3 procedurile de atribuire a
traseelor de transport public in judetul Harghita;

c) participd in comisia paritard care atribuie licente de transport public;

d) organizeazd procedura de atribuire a contractelor de delegarea gestiunii
serviciilor de transport public judetean de persoane prin curse regulate;

e) verificd respectarea programului de transport public aprobat;

f) verifica concordanta dintre datele declarate de operatorii de transport public si
modul in care acestea respects angajamentele asumate;

g) coordoneazd activitatea de transport pubilic rutier de interes judetean;

h} asigurd asistentd tehnica de specialitate consiliilor locale la solicitarea acestora.

i) asigurd, organizeazd, reglementeazd, coordoneaz si controleazd prestarea
serviciului de transport public de persoane prin servicii regulate desfasurat intre
localitdtile judetului.

i) propune acordarea subventiilor de la bugetul judetean dupa caz pentru
acoperirea diferentei dintre costurile inregistrate de transportatori si sumele efectiv
incasate ca urmare a efectudrii transportului si pentru sustinerea totald sau partiald a
costurilor de transport public de persoane pentru unele categorii sociale defavorizate;

k) evalueaza fluxul de transport de persoane §i determind in baza studiilor de
specialitate a cerintelor de transport public local, precum si anticiparea evolutiei
acestora;

) stabileste traseele principale si secundare din programul privind transportul
public de persoane prin curse regulate si atribuirea acestora odat cu atribuirea in
gestiune a serviciului, in conformitate cu prevederile legii.

m)actualizeaza periodic traseele si a programul de transport in functie de
necesitdtile de deplasare ale populatiei si in corelare cu transportul public interjudetean,
international, feroviar de persoane existent, precum si corelarea intre modalitatile de
realizare a serviciului de transport public local de persoane cu autobuze.

n) elaboreazd normele locale si regulamentele serviciilor de transport public local,
Cu consultarea asociatiilor reprezentative profesionale si patronale ale operatorilor de
transport rutier si ale transportatorilor autorizati, precum si a organizatiilor sindicale
teritoriale din domeniu;
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o) stabileste, ajusteazi si modifici tarifele de cdldtorie pentru serviciul de
transport public local de persoane, cu respectarea prevederilor legale privind
modalitatea de gestionare a serviciului; :

p) intocmeste si propune spre aprobare modificdrile survenite in programul de
transport judetean printr-o hotirare a Consiliului Judetean Harghita;

q} indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 40. - Compartimentul de control exercits urmatoarele atributii:

a) verifica respectarea programului de transport public aprobat;

b} verifica concordanta dintre datele declarate de operatorii de transport public si
modui Tn care acestea respects angajamentele asumate;

¢) controleazd prestarea serviciului de transport public de persoane prin servicii
regulate desfdsurat intre localititile judetului.

d) evalueaz3 fluxul de transport de persoane si determing in baza studiilor de
specialitate a cerintelor de transport public local, precum si anticiparea evolutiei
acestora;

e) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Capitolul IX
Atributiile Directiei generale administratie publics local3

Art. 41. - (1) Directia general3 administratie publicd locald este o structurs de
specialitate din cadrul aparatului de specialitate, care rispunde de coordonarea si
verificarea aspectelor juridice privind exercitarea atributiilor legale ale Consiliului
Judetean Harghita si care asigura relatia cu autorititile locale din judet, precum si
reprezentarea consiliului judetean in regiunile judetului.

(2) Directia general3 are ca atributii principale:

a) acordd asistent3 privind aspectele de legalitate ale actelor administrative
adoptate/emise de Consiliul Judetean Harghita, de presedintele Consiliului Judetean
Harghita si rdspunde de legalitatea acestora;

b) reprezinty interesele Consiliului Judetean Harghita in fata instantelor
judecatoresti, cu exceptia domeniilor repartizate expres altor structuri de specialitate ale
aparatului de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita,

¢} acorda consultantd de specialitate pentru imbundtdtirea si eficientizarea
activitatii aparatului de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita;

e) verificd si avizeazs actele juridice care angajeazd raspunderea patrimonial3 a
Consiliului Judetean Harghita si raspunde de legalitatea acestora;
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)

r')

f) colaboreaza si intretine relatiile cu autoritatile si institutiile publice, indruma si
sprijind activititile de colaborare in domeniul administratiei publice locale cu autoritatile
si institutiile publice din judetul Harghita;

g) asigurd facilitarea accesului publicului si a functionarilor publici la informatii;

i) asigura facilitdrii accesului publicului si a functionarilor publici la informatiile
privind UE, etc,;

j) prin Biroul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita, asigura suportul logistic al
activitdtii consiliului judetean si contribuie la transparenta procesului decizional.

(3) Directia general3 Tsi exercita atributiile prin urmatoarele compartimente:

a) Serviciul administratie publica locala;

b) Compartimentul arhiv3, petitii, informatii publice si editarea monitoarelor
oficiale; .

¢) Compartimentul de activitate autoritate tutelard judeteand;

d) Compartimentul avizari acte administrative gi contracte;

e) Compartimentul juridic, contencios;

f) Biroul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita.

(8) in cadrul  Serviciului administratie publicd locald sunt organizate §i
functioneaza urmatoarele compartimente:

a) Compartimentul de colaborare interjudeteana si secretariat ATOP;

b) Compartimentul relatii publice in zona Odorheiu Secuiesc;

¢) Compartimentul relatii publice in zona Cristuru Secuiesc;

d) Compartimentul relatii publice in zona Gheorgheni;

e) Compartimentul relatii publice in zona Toplita;

f) Compartimentul relatii publice in zona Ciuc;

g) Compartimentul relatii publice in Vaiea Nyiké.

(5) Activitatea directiei generale este coordonata de secretarut judetului care
raspunde de indeplinirea atributiilor prin semnarea tuturor documentelor elaborate
si/sau avizate in cadrul acesteia.

Art. 42. - Compartimentul de colaborare interjudeteand si secretariat ATOP
exercitd urmatoarele atributii:

a) coordoneazd, sprijind si indruma activitatea din domeniul administratiei
publice;

b) studiazd si face propuneri in vederea imbunatitirii activitatii autoritatilor
administratiei publice in corecta §i operativa rezolvare a problemelor ridicate de cetateni
si promovarea reformei in administratia publicd;

¢) sprijind realizarea unui real parteneriatintre administratiile judetene;

d) participd la pregdtirea pentru sedintele Consiliului judetean Harghita a
rapoartelor, informérilor i proiectelor de hotarari;

e) colaboreazd cu Institutia Prefectului Judejului Harghita la organizarea §i
efectuarea lucririlor de pregitire si desfasurare a alegerilor locale;
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f} acordd asistentd pentru desfisurarea 1in conditii de legalitate a
referendumurilor; '

g) asigurd redactarea referatelor si sintezelor din domeniul de competentad sau
repartizate;

h) colaboreaza la fundamentarea si elaborarea reglementarilor specifice activitatii
Consiliului Judetean Harghita, constand in proiecte de hotarari, dispozitii ale
pregedintelui, regulamente si alte acte cu caracter normativ;

i) asigurd activitatea de secretariat al Comisiei pentru pregatirea si elaborarea
proiectelor de hotdrari ale Guvernului;

j) acorda, Ia solicitarea organelor locale ale administratiei publice a asistentei de
specialitate administrativi pentru pregitirea si desfdsurarea sedintelor consiliilor locale;

k) participa la actiunile si sedintele Colectivului de lucru infiin{at de Prefect pentru
intensificarea activititilor de ordine publics i cresterea sigurantei civice in zona
institutiilor de Tnvitdmant, in colaborare cu Compartimentul cultur3 si Thvatdmant din
cadrul Directiei de programe si dezvoltare rurala;

[) urmdreste solutionarea in termen legal a scrisorilor, sesizdrilor si petitiilor
adresate ATOP;

m)  pdstreazd arhiva si ia masuri cu privire la selectionarea si conservarea
acesteia;

n) asigurd cadrul organizatoric pentru primirea Tn audientd a cetitenilor in
vederea rezolvarii problemelor de naturs sociald, profesionald si drepturile omului;

o) asigurd convocarea efectivi a membrilor ATOP, in sedintd ordinard i
extraordinara din dispozitia presedintelui ATOP;

P) pune la dispozitia membrilor ATOP a tuturor materialelor necesare care
urmeaza a se dezbate in sedinte;

q) asigura intocmirea proceselor verbale ale sedintelor ATOP si a comisiilor de
lucru, precum si semnarea procesului-verbal de cdtre cei prezenti la sedinte;

r) tine evidenta prezentei membrilor ATOP la sedinte si comisii de lucru;

s) tine evidenta hotdrérilor cu caracter de recomandare §i a celorlalte acte
elaborate si adoptate de citre ATOP;

t) urmdreste solutionarea In termen legal a scrisorilor, sesizarilor si petitiilor
adresate ATOP;

u) asigurd cadrul organizatoric pentru primirea in audientd a cetatenilor in
vederea rezolvarii problemelor de naturs sociald, profesionald si drepturile omului;

v) pune la dispozitia persoanelor interesate a oricdror documente cu caracter
nesecret ale ATOP;

w)asigura intocmirea unei informari trimestriale care s fie prezentati Ia sedinta
Consiliului Judetean Harghita asupra nivelului de asigurare a securitatii §i sigurantei
civice a comunitatii;

X) sprijind elaborarea unui raport anual asupra eficientei activitdtii politiei care va
fi prezentat biroului in sedinta Consiliului Judetean Harghita si care se di publicitatii;
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v) asigurs relatiile cu mass-media a ATOP;
z) asigurd informarea cetatenilor in legiturs cu solutionarea problemelor cy care

aa) sprijin elaborarea unui plan strategic anual pentru anul urmator si publicarea
unui extras din aceasta in presa judeteand, precum $i pe pagina web: Www.atop-
romania.ro, aprobat de ATOP Harghita dup3 ce a fost prezentat in sedinta Consiliului
Judetean Harghita;

bb) indeplineste si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

Art. 43. - (1) Compartimentele previzute la art. 41 alin.(4) lit. b)-g) exercits
urmatoarele atributji:

a) urméresc derularea procesului de accesare a fondurilor europene la nivelul
judetului, prin Programul Operational Regional si Programele Operationale Sectoriale;

b) colaboreazi permanent cy consiliile locale, transmit informatiile primite de Ia
ministerele de resort;

Consiliului  Judetean Harghita, persoanelor fizice §i juridice, organizatiilor
neguvernamentale;

d) oferd cetitenilor posibilitatea de a-si exprima punctele de vedere, de a face
propuneri care sa ajute la Tmbundtatirea serviciilor oferite de administratia publica;

e) analizeazd petitiile sau problemele ridicate de citre cetdteni in audiente, care
ii sunt repartizate de presedintele Consiliului Judetean Harghita, intocmeste referate,
face propuneri si asigura comunicarea réspunsului la petenti, persoane fizice si juridice;

f) organizeazy audiente si colaboreazs permanent cu consilieri judeteni;

g) participd la pregstirea sedintelor Consiliului Judetean Harghita organizate in
teritoriu, in colaborare cu Biroul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita;

h) colaboreazd permanent cu structurile de specialitate din aparatul Consiliului
Judetean Harghita in vederea rezolvarii eficiente si operative a petitiilor si cererilor
primite din partea cetatenilor;

i) asigura existenta unei colaboriri eficiente intre cetsteni si autoritati
precum si organizatii neguvernamentale din zon3 ;
i) organizeazd si desfisoard activitatea de primire in audientd a cetdteniior

din zond de citre conducerea Consiliului Judetean Harghita sau personalului desemnat ;

k) intocmeste informéri care vor fii transmise Serviciului administratie publics
locald asupra activitdtii desfasurate de autoritatile administrativ teritoriale din zZ0na
Pentru care raspunde pe baza datelor primite de la aceste autoritati ;
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) intocmeste agenda siptimanald cu evenimentele curente si cele viitoare
care se petrec in cadrul unitatii administrativ teritoriale din zona Ciucului si inainteaz3
Serviciului administratie publica ;

m)  finainteazd spre rezolvare compartimentelor de specialitate ale Consiliului
Judetean Harghita toate cererile, petitiile primite impreuna cu copiile documentelor
anexate §i urmdreste solutionarea acestora in termenul stabilit de lege ;

n) aduce la cunostinta celor din cauzj rezultatul sau modalitatea de
solutionare a problemelor pentru care au depus cereri ;

0) participd pe baza delegatiei primite scris sau verbal de cdtre Presedintele
Consiliului Judetean Harghita la orice intrunire, la care Consiliului Judetean Harghita are
calitatea de invitat ;

p) Tnainteaza cétre compartimentele de specialitate ale Consiliului Judetean
Harghita proiectele depuse Ia birourile teritoriale de cdtre diferitele entitati din zon§ ;

q) in mod obligatoriu participa la sedintele de lucru organizate de Directia
generala administratie publici local3 la initiativa Serviciului ;

r) colaboreazd cu toate compartimentele si directiile din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Harghita pentru asigurarea eficientei serviciilor
prestate de catre consiliile locale si in beneficiul cetdtenilor ;

s) contribuie la dezvoltarea relatiilor de colaborare intre persoane juridice
care au sediul in zond, respectiv cu persoanele fizice si aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean precum si cu institutiile subordonate ale acestuia;

t) asigurd toate conditiile necesare vizitelor presedintelui Consiliului
Judetean Harghita cu ocazia deplasirilor efectuate in unitafile administrativ teritoriale
arondate zonei in care isi desfisoard activitatea ;

u) pregateste si particip3 la toate audientele tinute, organizate in biroul
teritorial;

v) indeplinesc si alte atributii repartizate de presedintele Consiliului Judetean
Harghita.

(2) Compartimentul previzut la art. 41 alin.(3) lit. g) are sediul in comuna Lupeni,
iar competenta teritoriald se intinde asupra urmitoarelor localitéti: Lupeni, Bulgareni,
Ulcani, Bisericani, Morareni, Mihaileni, Satu Mic, Bentid, Cobdtesti, Cidaciu Mare,
Cadaciu Mic, Medisoru Mare, Nicoleni, simonesti si Rugdnesti.

Art. 44, - (1) in domeniul activitatii de arhivare Compartimentul arhivd, petitii,
informatii publice si editarea monitoarelor oficiale exercita urméitoarele atributii:

a) gestioneazd arhiva Consiliului Judetean Harghita, asigurdnd evidenta,
pastrarea, selectionarea si conservarea documentelor conform legii;

b) initiazd si organizeazi activititii de intocmire si actualizare a Nomenclatorului

dosarelor;
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c) verificd si prelucreazs de la compartimente, pe bazi de inventar, dosarele
constituite in vederea arhivarii, conform Nomenclatorului dosarelor;

d) initiazd formarea comisiei de selectionare si organizarea activitatii de
selectionare a documentelor arhivistice cu termen de pdstrare expirat, efectuarea
preddrii acestora citre Arhiva Nationald sau unitatile de recuperare a hartiei, conform
normelor in vigoare;

e) asigurd consultarea documentelor, eliberarea de certificate, copii si extrase de
pe documentele de arhiva, in conditiile prevazute de actele normative in vigoare;

f) rdspunde de mentinerea ordinii si asigurarea curateniei in depozitul de arhiva;

8) asigurd confectionarea si finerea evidentei folosirii sigiliilor si stampilelor,
urmdrind inclusiv actualizarea permanent3 a evidentelor privind specimenele de
semnaturi;

h) organizeazd si urmireste respectarea regimului de utilizare al sigiliilor si
stampilelor.

{2) In domeniu! activitatii de solutionare a petitiilor Compartimentul arhivd, petitii,
informatii publice si editarea monitoarelor oficiale exercitd urmatoarele atributii:

a) primeste, inregistreazs si conduce evidenta petitiilor, formulate n scris sau prin
e-mail, adresate Consiliului Judetean Harghita din partea cetitenilor si organizatiilor
legal constituite, conform metodologiei aprobate in acest scop;

b) inainteazd petitiilor citre compartimentele de specialitate cu precizarea
termenului de trimitere a rdspunsului; urmirirea solutionadrii si redactarii raspunsului in
termenul legal, precum si expedierea rispunsului citre petitionar;

¢) claseazd periodic si arhiveaza petitiile in conditiile legii;

d) pregdteste semestrial raportul privind activitatea de solutionare a petitiilor si fl
supune pentru analiza presedintelui Consiliului Judetean;

e) analizeazd competente si repartizeaza spre solutionare petitiile transmise de
alte autoritati sau institutii publice;

f) trimite in termenul previzut de lege, cdtre autorititile si institutiile
competente a petitiilor gresit indreptate.

(3} In domeniul accesului la informatiile publice Compartimentul arhivd, petitii,
informatii publice si editarea monitoarelor oficiale exerciti urmitoarele atributii:

a) furnizeazd informatiile cu caracter public in scris, verbal sau electronic, privind
activitatea §i competentele Consiliului judetean si ale aparatului de specialitate, conform
programului stabilit prin dispozitia presedintelui Consiliului judetean;

b) asigurd afisarea informatiilor de interes public in spatiul special amenajat in
acest scop;

c) asigurd colaborarea cu compartimentele de specialitate in activitatea de creare
a bazei de date si publicarea anual3 a Buletinului informativ care va cuprinde informatiile
prevdzute de legislatia in vigoare;
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d) réspunde de intocmirea raportului anual, privind asigurarea accesului la
informatiile de interes public §i asigurarea publicirii anuale al acestuia, in Monitorul
Oficial al Romaniei partea Iil;

e) raspunde de afisarea Buletinului informativ la sediul institutiei, ori publicarea
in Monitorul Oficial al Romaniei sau in mijloace de informare in mass, in publicatii
proprii, precum si in pagina de Internet proprie;

f) raspunde de asigurarea identificirii $i actualizérii informatiilor de interes public
care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit legii;

g) rdspunde de formularea rdspunsurilor la solicitirile adresate in scris,
referitoare la obtinerea informatiilor de interes public, cu respectarea masurilor de
protejare a informatiilor specificate in prevederile art. 12 si 14 din Legea nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public;

h) raspunde de conducerea evidentei speciale de rezolvare a solicitérilor privind
informatiile de interes public, cat si al registrului solicitarilor verbale de informatii de
interes public, in cadrul programului stabilit prin dispozitia presedintelui;

i) raspunde de luarea misurilor de tipizare gi multiplicare a formularelor;

j) asigurd intermedierea legiturilor de colaborare cu celelalte compartimente
care au atributii in domeniul activititii de informare;

k) rdspunde de [uarea misurilor organizatorice necesare desemnirii
functionarului public de securitate in cadrul Consiliului Judetean Harghita si urmirirea
actualizarii actelor administrative din domeniu, conform modificirilor legislative sau de
altd naturd, conform Legii nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu
modificdrile §i completérile ulterioare;

) rdspunde de oferirea relatiilor privind modalitatea de 3 obtine informatii
publice si documente in vederea solutiondrii intereselor proprii celor ce se adreseaza
Consiliului Judetean Harghita;

m)  constituie Comisia de analizi privind incilcarea dreptului de acces la
informatiile de interes public, care analizeaz reclamatiile administrative ale
persoanelor, cu privire la prevederile Legii privind liberul acces la informatiile de interes
public, efectueazd cercetarea administrativ3, propundnd comisiei de disciplind a
autoritatii, dupa caz, sanctionarea disciplinari a persanelor responsabile;

n) asigurd primirea si inregistrarea declaratiilor de avere, declaratiilor de
interese de la consilieri judeteni si elibereaza dovada de primire;

0) la cerere oferd consultant3 consilierilor judeteni pentru completarea corectd a
declaratiilor de avere, si a declaratiilor de interese;

p) asigurd secretariatul Comisiei pentru pregdtirea §i elaborarea proiectelor de
hotarari de Guvern.

(4} Tn domeniul editsrii si difuzarii Monitorului Oficial Compartimentul arhiva,
petitii, informatii publice si editarea monitoarelor oficiale exercitd urmatoarele atributii:
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a) rdspunde de colectarea §i selectarea actelor administrative proprii ale
Consiliului Judetean Harghita, ce urmeazj a fi publicate in Monitorul Oficial a| judetului si
prezentarea lor spre aprobare Secretarului judetului;

b) réspunde de colectarea actelor cu caracter normativ care emana de la celelalte
autoritai ale administratiei publice locale sau centrale;

¢) raspunde de preluarea de la tipografie a tirajului receptionat al Monitorului
Oficial al Judetului Harghita, repartizarea §i expedierea prin Registratura generals, in
termen de 5 zile de |3 primire, dupd cum urmeazs: Ministerului Administratiei si
Internelor, resortul pentry administratie publics locald, Bibliotecii Nationale a Romaniei
Bucuresti, Bibliotecii Judetene Harghita, Filialei Arhivelor Statului Harghita, Institutiei
Prefectului Judetului Harghita, consiliilor judetene, consiliilor locale din judetul Harghita,
institutiilor publice din subordinea Consiliului Judetean Harghita si altor persoane fizice
si juridice;

d) rispunde de naintarea propunerilor privind achizitionarea aparaturii IT si a
programelor compatibile activitatii de redactare a Monitorului Oficial al Judetului;

e) raspunde de informarea solicitantilor in legiturd cu modul de editare al
Monitorului Oficial si posibilitdtile de a beneficia de acest serviciu;

f) raspunde de tehnoredactarea textelor;

g) raspunde de conlucrarea cu firma specializatd pentru tipdrirea Monitorului
Oficial;

h) raspunde de difuzarea publicatiei;

i} rdspunde de promovarea publicatiei in judet prin diferite mijloace mass-media;

j} réspunde de colaborarea cu institutii similare din tarj si din strainitate.

k) raspunde de elaborarea de strategii §i programe anuale privind imbunatitirea
activitatii;

I) réspunde de participarea la diferite concursuri, proiecte §i programe, finantate
de diferite fundatii, organizatii guvernamentale si non-guvernamentale, din tard si din
strdindtate.

m)  tine evidenta documentelor aferente activitdtii de editare si difuzare a
Monitorului Oficial al Judetului Harghita.

Art. 45. — Compartimentul de activitate autoritate tutelard judeteand exercits
urmatoarele atributii:

a) efectueazi demersurile legale necesare pentru evidenta cazurilor, redacteaz
proiectelor de dispozitie si a tuturor actelor juridice in numele §i pentru Presedintele
Consiliului Judetean Harghita in vederea exercitarii drepturilor si obligatiilor parintesti
privind persoana copilului, respectiv bunurile acestuia, executind toate operatiunile
necesare, conform legii;

b) colaboreaz3 cu Directia General3 de Asistenta Sociald si Protectia Copilului in
solutionarea problemelor care intervin in perioada exercitdrii drepturilor si obligatiilor
pdrintesti de citre Presedintele Consiliului Judetean Harghita, respectiv aplicarea
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politicilor si strategiilor de asistents social3 in domeniul protectiei copilului, familiei,
persoanelor varstnice aflate in centrele de asistents sociald, persoanelor singure,
Precum si oricaror persoane aflate in nevoie;

c) asigura acordarea de sprijin institutiilor sociale pentru elaborarea
documentelor, proiectelor de hotdrari, in vederea rezolvarii problemelor care
influenteaza realizarea atributiilor lor specifice;

d) colaboreazd cu Serviciyl Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor al
Judetului Harghita si ii transmite, sub form3 de circulard, adresele provenite de la

publice centrale, prin care se traseazd anumite sarcini curente pe linia aplicarii legislatiei
acestui serviciu comunitar.

Art. 46. - (1) Compartimentul avizéri acte administrative $i contracte exercits
urmatoarele atributii:

a) raspunde de verificarea conformitatii cu dispozitiile legale si avizarea
actelor care angajeazs raspunderea patrimoniali a Consiliului judetean Harghita,
contractele si alte acte de gestiune $i rdspunde cu privire la legalitatea acestora;

b) réspunde de verificarea valabilitatii actelor si a documentelor prezentate de
Compartimentul resurse umane $i avizarea lor in vederea inscrierii in carnetele de
muncd;

c) raspunde de verificarea conformitdti cu dispozitiile legale si avizarea
documentatiilor pentru organizarea si derularea procedurilor si in domeniui achizitiilor
publice;

d) acord3 asistents de specialitate pentru: redactarea notelor de fundamentare, a
proiectelor de acte normative initiate de Consiliul Judetean, in vederea elaboririi
hotdrérilor de Guvern, potrivit exigentelor legale $i @ metodologiei aprobate in acest
Scop, precum si pentru elaborarea proiectelor de hotarari ale Consiliului Judetean,
precum si ale dispozitiilor presedintelui Consilivlui Judetean si raspunde cu privire la
legalitatea acestora;

e) realizeazi avizarea in urma verificdrii competentei materiale a initiatorului si a
emitentului, precum si a formei, continutului, structurii, limbajului, stiluluij $i a
conformitédtii cu dispozitiile legale, a propunerilor de acte administrative initiate in
exercitarea atributiilor proprii Consiliului Judetean si ale presedintelui care urmeaza a fi
supuse dezbaterii sau emiterii conform legii, in vederea aprobirii de organele
decizionale ale Consiliului Judetean Harghita;

f) raspunde de analizarea, In vederea definitivarii, Tnsusirii $i supunerii spre
aprobare sau emitere a proiectelor de hotaréri sau dispozitii si rdspunde cu privire la
legalitatea acestora;

g) raspunde de indeplinirea $i a altor atributii repartizate de presedintele
Consiliului Judetean Harghita.

(2) Compartimentul Jjuridic, contencios exercit3 urmdtoarele atributji:
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a) acordd consultantd si asigurs reprezentarea intereselor judetului si ale
Consiliului Judetean in fata instantelor judecdtoresti sau a altor organe de jurisdictie, a
organelor de urmiérire penald, a notarilor publici, precum si in raporturile cu alte
persoane juridice si fizice,

b) organizeazd documentarea juridics prin constituirea colectiilor de legi,
ordonante si hotdrari ale Guvernului si alte acte normative, publicatii juridice, literatura
de specialitate;

¢) raspunde de initierea si intocmirea proiectelor de actiuni in justitie, ale celor
pentru exercitarea cdilor de atac ordinare si extraordinare conform legii;

d) réspunde de conducerea evidentei cauzelor §i a termenelor, intocmind registrul
de evidentd a iesirilor si intririlor de corespondenta juridicd, registrul de evident3
privind orice situatie litigioasd cu care a fost sesizat, gi registrul de evident3 privind
avizele scrise;

e) propune $i promoveazi toate misurile prevazute de lege pentru solutionarea
cauzelor in care este parte judetul sau Consiliul judetean;

f) acordd asistentd de specialitate Comisiei constituite in vederea aplicérii
prevederilor Legii nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod
abuziv in perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989, pentru solutionarea notificirilor
depuse in vederea stabilirii masurilor reparatorii, in cazul imobilelor apartinatoare
domeniului public sau domeniului privat al judetului Harghita, aflate in administrarea
Consiliului Judetean;

g) raspunde de verificarea respectsrii conditiilor legale cu privire la
documentatiile tehnice depuse de citre solicitantii certificatelor de urbanism si ale
autorizatiilor de construire, din punct de vedere a respectarii legalitdtii in prealabil
semnarii si emiterii acestora;

h) acordd sprijin si consultantd activitatii structurii de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita in domeniul urbanismului si
asigurarii disciplinei in constructii;

i) sprijind si conclucreaza cu structura de specialitate al Arhitectului sef, in
elaborarea proiectelor de regulamente de urbanism (regulament general de urbanism,
regulamente legate de planul de amenajare teritoariald, planuri de urbanism general,
plan urnbanism zonal si plan urbanism de detaliu, si altele);

j) solutioneazd in termen legal a cererile adresate Consiliului judetean, din partea
persoanelor fizice si juridice, referitoare la valorificarea drepturilor recunoscute de lege,
precum si a cererilor de stabilire a masurilor reparatorii previzute de legislatia in

vigoare;
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k) acorda asistentd structurilor de specialitate la intocmirea proiectelor de acte
normative care se inainteaz3 spre adoptare organelor administratiei publice centrale,
conform exigentelor legale si a metodologiei aprobate in acest sens;

1) acordi consultantd si asistents juridica, la cerere, consiliilor comunale si
primdriilor, reprezentarea acestora putdndu-se face pe baza delegatiei emise de primar,
in conditiile metodologiei aprobate in acest scop;

m}  redacteazi lucrarile, reprezents §i apard interesele Consiliului Judetean
Harghita si ale judetului In cauzele comerciale privind procedurile de faliment si lichidare
judiciard in care Consiljul Judetean Harghita este citat in calitate de parte, in vederea
recuperarii creantelor bugetare sau de alt3 natura;

n) acordd asistentd juridicy $i, dupd caz asigurd activitatea de secretariat in
diferite comisii constituite in temeiul prevederilor legale, indeosebi in domeniul
regimului juridic al proprietatilor (Legea nr.10/2001 cu modificdrile si completirile
ulterioare, Legea nr.213/1998, etc.);

o) asigurd secretariatul Comisiei judetene de analizj a proiectelor de steme
insusite de consiliu judetean sau de consilii locale din judetul Harghita, in conformitate
Cu prevederile Hotardrii Guvernului nr. 25/2003 privind stabilirea metodologiei de
elborare, reproducere si folosire a stemelor judetelor, municipiilor, oraselor si
comunelor;

p} colaboreazi cy Directia economici si acordarea asistentei de specialitate la
intocmirea actelor de executare silits in vederea recuperirii creantelor bugetare
conform legislatiei in vigoare st rdspunde cu privire la legalitatea acestora;

q) tine evidenta activittii de consilier juridic, a actelor si documentelor intocmite
conform art. 15 din Legea nr. 514/2003 privind exercitarea profesiei de consilier juridic;

r) participd la elaborarea unor studii §i programe pentru realizarea reformei in
domeniul administratiei publice locale;

s) indeplineste si a alte atributii repartizate de presedintele Consiliulyi Judetean
Harghita.

t) urmdreste si analizeazi cu caracter permanent atributiile si reglementirile
metodologice stabilite prin regulamente si reglementdri interne proprii institutiei,
precum si ale serviciilor pubiice de interes judetean, in contextul evolutiei sistemului de
reglementari legislative;

u) urmdreste respectarea modului de indeplinire al actelor normative si actelor
administrative proprii - hotarari ale Consiliului judetean, dispozitii ale presedintelui
Consiliului judetean, regulamentelor de organizare si functionare, precum si ale
reglementarilor metodologice, in care scop transmite, compartimentelor de specialitate
din aparatul de specialitate, serviciilor publice si institutiilor de interes judetean, note de
informare cu privire ia actele normative din care rezultd sarcini care intra in competenta
lor;

v) asigura efectuarea in mod permanent a activitatii de documentare juridics in
domeniul legislatiei Uniunii Europene;
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w) asigurd studierea legislatiei Uniunii Europene, studierea conventiilor
internationale si schimbdrile legislatiei nationale in vigoare privind folosirea limbii
materne in administratie publica;

X} rdspunde de efectuarea in mod permanent a activitatii de documentare
juridicd, prin studiul actelor normative nou apdrute, ludnd primele msuri urgente
pentru aplicarea acestora, in cazul in care noile competente nu intrd in competenta nici
unuia din structurile aparatului de specialitate;

y} realizeaza informarea presedintelui Consiliului Judetean Harghita despre legile,
ordonantele si ordonantele de urgent3 ale Guvernului, alte acte normative care au
impact important asupra institutiei sau a organizarii activitdtilor acesteia, atat in cadrul
aparatului de specialitate, ¢t si la unititile subordonate sau coordonate de consiliul
judetean;

z) rdspunde de urmdrirea si analizarea cu caracter permanent a realizarii Ia
termenele stabilite prin actele normative si prin actele administrative proprii sau la
termenele stabilite prin notele de informare transmise, in coroborare cu informarile
primite de la directorii si conducitorii de compartimente pe baza scadentarului,
indeplinirea sarcinilor din competenta autoritatii administratiei publice judetene, ale
compartimentelor de specialitate din aparatul de specialitate ale serviciilor sau
institutiilor publice de interes judetean, raportind nerealizirile presedintelui Consiliului
Judetean;

aa) raspunde de urmdrirea, initierea, in mod direct sau la propunerea si cu
concursul compartimentelor de specialitate, elaborarea proiectelor, propunerilor de
actualizare a actelor normative proprii organizirii interioare;

bb)  asigurd gestionarea bibliotecii juridice a institutiei.

Art. 47. - Biroul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita exercitd urmitoarele
atributii

a) intocmeste documentele si materialele solicitate de consilieri judeteni
necesare exercitarii mandatului;

b) asigura suport informational, la cerere, pentru consilierii judeteni, in toate
domeniile, care au legdtura cu exercitarea mandatului, in conditiile stabilite de legi si de
prezentul regulament;

¢} intocmeste documentele necesare pentru elaborarea statelor de plata pentru
acordarea indemnizatiilor cuvenite consilierilor judeteni.

d) organizeaza si executd convocarea sedintelor Consiliului Judetean Harghita;

e) organizeazd convocarea consilierilor Consiliului Judetean Harghita si a
invitatilor;

f) asiguré publicitatea necesard privind tinerea sedintelor, in conditiile legii;

e) intocmeste proiectul graficului sedintelor Consiliului Judetean Harghita, pe
fiecare an calendaristic;

f) intocmeste proiectul ordinii de zi a sedintelor Consiliului Judetean Harghita;
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